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Rozdzial 1. Zasady wspoélpracy z Policja oraz procedury
dzialan interwencyjnych w Zespole Szkot
Samochodowych

1.1. Podstawy prawne procedur interwencyjnych stosowanych na terenie

szkoly

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U.
2016 poz. 1654).

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz.U. 2016 poz. 487).

3. Ustawa z dnia z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. 2017 poz.
783).

4, Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. 2016 poz. 1782).

5. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59).

6. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r.
poz. 191).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu o$wiaty dziatalnos$ci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz.U. 2015 nr 0 poz. 1249).

8. Rozporzadzenie MEN:IS z dn. 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 ze zm.).

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz.U. 2017 poz. 1591).

10. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegotowych zasad dziatania publicznych poradni
psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych
z 1 lutego 2013 r. (Dz.U. z 31. 08. 2017 r. poz. 1647).

11. Zarzadzenie Nr 18 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéow
w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan

podejmowanych na rzecz matoletnich.



1. 2. Ogoélne zasady wspolpracy z policja.

1.

Policja jest instytucjg wspierajaca dziatania szkoty w zakresie profilaktyki, pomocy

doraznej oraz w sytuacjach wymagajacych nagtych interwencji.

Pomoc kierowana jest do uczniéw, rodzicow, nauczycieli oraz innych pracownikéw

szkoty.

Wspélpraca w zakresie pracy profilaktyczno-wychowawcze;j.

1) Szkota i policja utrzymuja statag wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

2) Koordynatorami wspétpracy sa pedagog szkolny, wychowawcy, dyrektor szkoty
oraz specjalista ds. nieletnich i patologii wtasciwej jednostki policji.

3) W celu ustalenia zakresu dziatan profilaktycznych, na terenie szkoty jednorazowo
w ciggu roku szkolnego, przeprowadzana jest diagnoza potrzeb Srodowiska
szkolnego.

4) Na podstawie diagnozy S$rodowiska szkolnego oraz diagnozy S$rodowiska
lokalnego przeprowadzanej przez policje, ustala sie zakres dziatan
profilaktycznych.

5) Dziatania profilaktyczne obejmuja:

a. spotkania wychowawcow, nauczycieli, dyrektora szkoty i rodzicéw
z Zzaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmujace
tematyke zagrozen przestepczoscia, demoralizacjg dzieci i mtodziezy oraz
uzaleznieniami.

b. spotkania tematyczne uczniow z udziatem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialnoSci nieletnich za popeiniane czyny karalne, prawnych
aspektéow narkomanii, wychowania w trzezwos$ci, unikania zagrozen czy
zachowan ryzykownych, cyberprzemocy itp.

c. wspolny udziat szkoty i policji w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem

demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

4. Wspotpraca w zakresie pomocy dorazne;j.

1) Pomoc dorazna udzielana szkole ze strony policji, opiera sie na wymianie
informacji o zagrozeniach i zdarzeniach zagrazajacych zyciu i zdrowiu uczniow
wystepujacych na terenie szkoty.

2) Wychowawca, pedagog szkolny, nauczyciel czy inny pracownik szkoty, ktory
stwierdzi istnienie okoliczno$ci $wiadczacych o demoralizacji nieletniego,

w szczegOlnos$ci naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu



zabronionego, systematyczne uchylanie sie od obowigzku szkolnego, uzywanie
alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia,
uprawianie nierzadu, wtdczegostwo, udzial w grupach przestepczych, ma
obowigzek odpowiedniego przeciwdziatania temu, aprzede wszystkim
zawiadomienia o tym dyrektora szkoty, a nastepnie rodzicow lub opiekunow
nieletniego.
3) Szkota w powyzszych sytuacjach, podejmuje wobec ucznia $rodki zaradcze
powiadomienie rodzicéw, ostrzezenia ucznia, skierowanie do specjalistéw itp.
4) Gdy wyczerpane zostang S$rodki mozliwe do wykorzystania przez szkote
w okreslonej sytuacji, dyrektor szkoty lub pedagog szkolny powiadamiaja policje.
5) Wszystkich nauczycieli i pracownikéw szkoly obowigzuja ,Procedury
postepowania nauczycieli i metody wspétpracy szkoty z policja w sytuacjach
zagrozenia dzieci i mtodziezy przestepczoscig i demoralizacja", ktore stosuje sie:
a. w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen uzywa alkoholu lub innych
Srodkéw w celu wprowadzania sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $§wiadczace o demoralizacji,
b. w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoty znajduje sie
uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow,
c. w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk,
d. w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajgce narkotyk.
6) Po przekazaniu sprawy policji, dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej
instytucji.
5. Wspotpraca w sytuacjach wymagajacych nagtych interwencji.
1) Sytuacje wymagajace naglej interwencji wystepuja zawsze, gdy dochodzi
do popetnienia czynu karalnego przez ucznia lub w przypadku, gdy ktorys
z uczniow stat sie ofiarg czynu karalnego.
2) Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny w takich sytuacjach, wzywa do szkoty policje,
przekazujac informacje o zdarzeniu.
3) W przypadku, gdy uczen jest sprawcg czynu karalnego, nauczycieli i innych
pracownikéw szkoty obowigzuja nastepujace etapy postepowania:
a. niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

b. ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,



4)

5)

6)

1.3.

c. przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty pod opieke,

d. powiadomienie rodzicdw ucznia - sprawcy,

e. niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciata itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty, a jego
tozsamos¢ nie jest nikomu znana,

f. zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa, lub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji.

W przypadku, gdy uczen stat sie ofiarg czynu karalnego, nauczycieli obowigzuja
nastepujace etapy postepowania:

a. udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZ zapewnienie jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata
obrazen,

b. niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,
powiadomienie rodzicéw ucznia,

d. niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢
profesjonalnego  zabezpieczenia $ladéw  przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatow wybuchowych,
innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewnié
bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostep
0s6b postronnych do tych przedmiotow i wezwac policje.

Kazda wizyta policjanta w szkole, dotyczaca uczniow, powinna by¢ wczeSniej

zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

Dzialania interwencyjne w przypadku zagrozenia mlodziezy

demoralizacja i przestepczoscia oraz w sytuacjach kryzysowych

Do przeciwdziatania demoralizacji i przestepczoSci milodziezy w Zespole Szkot

Samochodowych zobowigzani s3:

nauczyciele i pozostali pracownicy,
pedagog szkolny,
rodzice uczniow.

W sytuacjach zagrozenia mtodziezy przestepczo$cia i demoralizacja maja

zastosowanie nastepujace procedury postepowania:



PROCEDURA 1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji,
ze uczen szkotly, ktory nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu,
wyrobow tytoniowych, w tym e-papierosow
lub innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawia nierzad, badZ przejawia inne
zachowania Swiadczace o demoralizacji

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy ucznia.

2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw ucznia) i wraz
z pedagogiem szkolnym, przekazuja uzyskang informacje, przeprowadzaja
rozmowe Zrodzicami oraz zuczniem w ich obecnosci, informujg rodzicow
o stanowisku w tej sprawie dyrekcji i zobowigzujg do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Moga réwniez zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
odpowiedniej poradni i udziat w programie profilaktycznym.

4. Gdy rodzice odmawiajg wspoétpracy i nie stawiajg sie na wezwania, a naptywaja
wiarygodne informacje o demoralizacji dziecka, dyrektor szkoty przeprowadza
rozmowe wyjasniajgco-pouczajagca z uczniem. Jezeli te dziatania nie odniosg
pozytywnego skutku dyrektor powiadamia pisemnie o zaistnialej sytuacji policje
i sad rodzinny.

5. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z zaistniatego zdarzenia.



PROCEDURA 2. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia,
ze na terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub sSrodkéw psychoaktywnych

1. Podczas trwania procedury nalezy dazy¢ do zapewnienia obecnosci dorostego
Swiadka.

2. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

3. Odizolowuje ucznia od reszty Kklasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa
nie pozostawia go bez opieki i stwarza warunki, w jakich nie bedzie zagrozone jego
zdrowie lub zycie (uczen pozostaje pod opieka osoby petnoletniej).

4. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly wzywa pielegniarke w celu stwierdzenia
stanu trzezZwo$ci lub odurzenia i ewentualnie udzielenia pomocy przedmedyczne;j.

5. Wychowawca, lub inny pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia dyrektora
szkoty, oraz rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia o zaistniatej sytuacji.

6. Dyrektor wzywa pogotowie i policje. Dalszy tok postepowania lezy juz
w kompetencjach tych instytucji.

7. Jezeli zdarzenia, w ktorych uczen przed ukonczeniem 18 roku zycia znajduje sie
pod wptywem alkoholu lub $rodkéw psychoaktywnych na terenie szkoty
powtarzajg sie Swiadczy to o jego demoralizacji i naktada na szkote obowigzek
powiadomienia o tej szczegdlnej sytuacji sad rodzinny.

8. Uczen za to wykroczenie moze by¢ skreslony z listy uczniow Zespotu Szkot
Samochodowych zgodnie z postanowieniami Statutu.

9. Z czynnosci szkoty oraz wtasciwych stuzb zostaje sporzadzona notatka stuzbowa
podpisana rowniez przez rodzicow/prawnych opiekunow. Jezeli uczen ma

kuratora sgdowego zostaje on rdwniez powiadomiony o zaistniatej sytuacji.



PROCEDURA 3. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje
na terenie szkoly substancje przypominajaca wygladem narkotyk
1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do przyjazdu
policji.
2. Wychowawca i pedagog szkolny prébujg w zakresie dziatan pedagogicznych
ustali¢ do kogo dana substancja nalezy.
3. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatym zdarzeniu. Dyrektor
wzywa policje.
4. Po przejezdzie policji nauczyciel niezwtocznie przekazuje zabezpieczona
substancje i przekazuje informacje dotyczace szczeg6téw zdarzenia. Dalszy tok

postepowania lezy juz w kompetencjach tej instytucji.



PROCEDURA 4. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel
podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie Ssrodki
psychoaktywne lub alkohol

Nauczycielowi nie wolno samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia.
Jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji, ale moze nakaza¢, aby uczen sam wyjat wszystkie

przedmioty z kieszeni lub plecaka, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy.

1. Podczas trwania procedury nalezy dazy¢ do zapewnienia obecnos$ci dorostego
Swiadka.

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty Kklasy, informuje dyrektora szkoty,
a nastepnie w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog szkolny, dyrektor)
ma prawo zada¢, aby uczen przekazat mu te substancje lub pokazat zawarto$¢ rzeczy
osobistych.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania odmawia przekazania substancji
i pokazania zawartoSci rzeczy osobistych dyrektor szkoly wzywa policje, ktéora
dokonuje przeszukania odziezy i przedmiotéw nalezgcych do ucznia, zabezpiecza
znaleziong substancje i zabiera ja do analizy.(Do czasu przybycia policji nauczyciel
lub inna dorosta osoba przebywa z uczniem). W przypadku potwierdzenia, Ze uczen
posiadat przy sobie $rodki psychoaktywne lub alkohol dalszy tok postepowania lezy
w zakresie kompetencji policji.

4. Gdy uczen wyda dobrowolnie substancje, nauczyciel po jej zabezpieczeniu
zobowigzany jest do bezzwtocznego przekazania jej jednostce policji. WczeSniej
probuje ustali¢ od kogo uczen otrzymat substancje.

5. Jesli informacja, o tym, ze uczen posiadat przy sobie Srodki psychoaktywne lub
alkohol potwierdzi sie, wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych
opiekundéw uczniaiinformuje ich o zaistniatej sytuacji. Uczen za to wykroczenie moze
by¢ skreSlony =z listy wuczniow Zespotu Szkdét Samochodowych zgodnie
z postanowieniami Statutu.

6. Z czynnosci szkoty oraz witasciwych stuzb zostaje sporzadzona notatka stuzbowa
podpisana réwniez przez rodzicow/prawnych opiekunéw. Jezeli uczen ma kuratora

sgdowego zostaje on rowniez powiadomiony o zaistniatej sytuacji.

Uwaga: zgodnie z przepisami Ustawy o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce karane jest:
* Posiadanie kazdej ilosci Srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych
*  Wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych

* Udzielanie, utatwianie, umozliwianie innej osobie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia



*  Wytwarzanie i przetwarzanie $rodkéw odurzajacych
Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy o postepowaniu

w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat.



PROCEDURA 5. Procedura postepowania wobec ucznia, sprawcy czynu
karalnego lub przestepstwa Sciganego z urzedu, na terenie
szkotly

O kazdym przypadku popekienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez

ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

CZYN KARALNY - sprawca jest uczen, ktéry ukonczyt lat 13, ale nie ukonczyt lat 17 Czynem
karalnym, w rozumieniu kodeksu karnego, jest zachowanie o znamionach okreslonych w ustawie
karnej. Do czynow karalnych zalicza sie:
przestepstwa, czyli czyny $cigane przez kodeks karny ( np. zabdjstwo, spowodowanie ciezkiego
uszczerbku na zdrowiu, rozbdj, béjki z uzyciem broni palnej lub innych niebezpiecznych
przedmiotéw, gwatt, kradziez, kradziez z wtamaniem, a takze przestepstwa przeciw bezpieczenistwu
powszechnemu, takie jak spowodowanie pozaru, eksplozji materiatéw wybuchowych,
rozprzestrzenienia substancji toksycznych, wziecie zaktadnika itp.)
wykroczenia - czyny zabronione, ktérych konsekwencja sg kary okreslone w kodeksie wykroczen,
a wséréd nich:
e wykroczenia przeciw porzadkowi i spokojowi publicznemu ( zbiegowiska, krzyk, hatas, wybryki
zaktdcajace spoczynek nocny, wywotujgce zgorszenie)
e zachowania o charakterze chuliganskim (np. umys$lne godzenie w spokéj i porzadek publiczny,
umys$lne uszkadzanie lub niszczenie mienia).

Grupa przestepcza - porozumienie co najmniej trzech sprawcéw istniejace przez pewien czas
i zawarte w celu dokonania jednego lub wiecej przestepstw; wystepuje w niej element organizacji,
polegajacej na ustaleniu podziatu rél i koordynacji dziatan uczestnikéw, utatwiajacej dokonanie
przestepstwa i ukrycie sprawcéw.
PRZESTEPSTWO- sprawcg jest uczen, ktdry ukonczyt 17 rok zycia.
Kategorie przestepstw z Kodeksu karnego $cigane z urzedu:

1. Udziat w béjce lub pobiciu.

2. Doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania ptciowego lub poddania sie innej

czynnosci seksualne;.
3. Znecanie sie.
4. Wywieranie wplywu na §wiadka w celu sktonienia do cofniecia skarg lub wptyniecia na ztoZzone
zeznania.

5. Podrabianie dokumentow.

6. Kradziez.

7. Kradziez z wlamaniem.

8. Rozbd;.

9. Przywlaszczenie.

10. Oszustwo.
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. Nauczyciel niezwtocznie zapewnia pomoc lekarska pokrzywdzonemu, powiadamia
dyrektora szkoty, wychowawce i pedagoga szkolnego.

. Pedagog szkolny i wychowawca ustalajg okolicznosci czynu i ewentualnych
Swiadkow zdarzenia.

. Przekazuja sprawce, o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty, dyrektorowi
szkoly, ktory organizuje opieke do czasu przybycia rodzicow (opiekunow
prawnych), policji.

. Wychowawca powiadamia rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia - sprawcy.

5. Dyrektor szkoty powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna

(rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamo$¢ nie jest znana.

. Nauczyciel, lub inny pracownik szkoly jest zobowigzany do zabezpieczenia
ewentualnych dowodéw  przestepstwa, przedmiotéw  pochodzacych
z przestepstwa i przekazania ich policji.

. Dyrektor, wychowawca i pedagog szkolny analizujg sytuacje, przeprowadzaja
rozmowe ze sprawcg, o ile jest uczniem szkoty i podejmuja decyzje, co do dalszych
dziatan wobec ucznia - sprawcy niedozwolonego czynu.

. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z zaistniatego zdarzenia podpisana takze
przez rodzicow (opiekunow prawnych). Jezeli uczen ma kuratora sgdowego zostaje
on réwniez powiadomiony o zaistniatej sytuacji.

. Uczen za to wykroczenie moze by¢ skreSlony z listy uczniow Zespotu Szkoét

Samochodowych zgodnie z postanowieniami Statutu.
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PROCEDURA 6. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiara
czynu karalnego

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jej udzielenie,
gdy ofiara doznala obrazen, wzywajac, w zaleznosci od stopnia obrazen
pielegniarke szkolng, nauczyciela wyznaczonego do udzielenia pierwszej pomocy
lub lekarza.

2. Niezwtocznie powiadamiany jest dyrektor szkoty, wychowawca i pedagog szkolny.

3. Wychowawca powiadamia rodzicéw ( opiekunéw prawnych) ucznia.

4. Dyrektor szkoty powiadamia policje, w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznoSci
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

5. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z zaistniatego zdarzenia.

12



PROCEDURA 7. Procedura postepowania w przypadku dokonywania przez
Policje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego
przebywajacego na zajeciach w szkole

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia Dyrektorowi powdd przybycia i okazuje sie
legitymacje stuzbowag; jesli nie wykazuje aktywnosci Dyrektor prosi o informacje na ten
temat.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje Dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia; jes$li nie wykazuje
aktywnosci - Dyrektor prosi o informacje na ten temat.

4. Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu Dyrektora, gdzie policjant informuje
wymienionego o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane zwigzku
ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicow (opiekunéw prawnych) nieletniego o wykonywanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu Policji,
celem uczestniczenia w czynnoS$ciach; jesli policjant nie wykazuje aktywnos$ci w tym
zakresie dziatan tych dopeinia Dyrektor.

6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw (opiekunéw prawnych) o dziataniach
podjetych przez Policje wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzadza pisemng informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.
Z podjetych czynnosci sporzadza notatke; warto zapisa¢ date, godzine oraz osobe, ktéra
byta $wiadkiem dziatan Dyrektora atakze w jaki sposéb rodzic (opiekun prawny)
ustosunkowat sie do zaistniatych faktow.

7. W przypadku niemoznoSci uczestnictwa rodzicow (opiekunéw prawnych)
w przestuchaniu nieletniego, Dyrektor wyznacza nauczyciela, pedagoga szkolnego
do uczestnictwa w czynnosciach, ktére s3 przeprowadzane w szkole lub w jednostce
Policji.

8. Po wykonaniu czynnos$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci
wykonywane s3 w obecno$ci pedagoga szkolnego Policja odwozi ucznia i nauczyciela do
szkoty lub miejsca zamieszkania.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicéw, pedagoga szkolnego. Przy realizacji
czynno$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoty nalezy

zachowac dyskrecje nie nagtasniajac sprawy.
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PROCEDURA 8. Procedura postepowania w przypadku agresywnego

1.

N

zachowania ucznia

Nauczyciel, badZ pracownik szkoty, ktéry jest Swiadkiem agresywnego zachowania sie

uczniéw (bojka, pobicie) powinien:

1) W sposéb zdecydowany i stanowczy, nie wdajac sie w dyskusje, podja¢ dziatania
majace na celu przerwanie negatywnego zachowania.

2) Rozdzieli¢ ucznidw i odizolowa¢ sprawce od ofiary, a nastepnie zgtosi¢ fakt
do wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty w celu podjecia
decyzji o formie interwencji (np. wezwanie policji).

3) Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnic jej udzielenie, gdy ofiara
doznata obrazen, wzywajac, w zaleznosci od stopnia obrazen, pielegniarke
szkolng, nauczyciela wyznaczonego do udzielenia pierwszej pomocy lub lekarza.

Wychowawca i pedagog szkolny podejmuja dziatania mediacyjne miedzy stronami
konfliktu w celu wyjas$nienia jego przyczyn.

Wychowawca informuje rodzicéw/prawnych opiekunéw sprawcy i ofiary

o zaistniatej sytuacji i jej konsekwencjach prawnych, wzywa ich do szkoly w celu

rozwigzania problemu.

Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje kare przewidziang

w Statucie Szkoty.

Z zaistnialej sytuacji oraz z rozmowy z uczniami i rodzicami wychowawca sporzadza

notatke stuzbowa, ktérg podpisuja zaréwno uczniowie, jaki i rodzice (opiekunowie

prawni). Pedagog szkolny opisuje przebieg zdarzenia i dziatania, ktore zostaty
podjete, w swojej dokumentacji.
W przypadku powaznego naruszenia nietykalnoSci osobistej dyrektor szkoty
zglasza sprawe agresji fizycznej na policje, celem wyciggniecia konsekwencji

prawnych wobec agresora.
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PROCEDURA 9. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia

przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoty

Pod pojeciem przedmioty niedozwolone rozumie sie: bron, ostre narzedzia,

substancje chemiczne (gaz 1zawiacy, substancje zZrace, trujace itp.)

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry zauwazy badz tez otrzyma informacje,
zeuczen przyniost do szkoly przedmioty niedozwolone, powinien zadbac
o stworzenie bezpiecznych warunkéw osobom przebywajacym na terenie szkoty.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zabezpiecza wyzej wymienione przedmioty
przed dostepem do nich oséb niepowotanych oraz ewentualnym ich zniszczeniem
do czasu przyjazdu policji.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora
szkoty, ktéry wzywa policje.

W kazdym przypadku o zaistniatej sytuacji zostaja powiadomieni rodzice/prawni
opiekunowie ucznia. Jezeli uczen ma kuratora sadowego zostaje on réwniez
powiadomiony.

Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwtocznie przekazuje zabezpieczone przedmioty
oraz informuje o faktach dotyczacych zdarzenia.

Z zaistnialej sytuacji oraz z rozmowy z uczniem i rodzicami/prawnymi opiekunami
wychowawca sporzadza notatke stuzbowg, ktérg podpisujg zaréwno uczen, jaki
irodzice. Pedagog szkolny opisuje przebieg zdarzenia i dziatania, ktore zostaty
podjete, w swojej dokumentacji.

Uczen za to wykroczenie moze by¢ skresSlony z listy ucznidow Zespolu Szkoét

Samochodowych zgodnie z postanowieniami Statutu.
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PROCEDURA 10. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku

YV V V V V V

stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela lub innego
pracownika szkoty

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty uznaje sie:
Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec nauczyciela lub innego pracownika szkoty wyrazone
w stowach lub gestach,

Prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach,

Nagrywanie lub fotografowanie nauczycieli lub pracownikéw szkoty bez ich wiedzy i zgody,
Naruszanie ich prywatno$ci i wtasnos$ci prywatnej,

Uzycie wobec nich przemocy psychicznej lub fizycznej,

Pomoéwienia i oszczerstwa upowszechniane na ich temat,

Upublicznianie dotyczacych ich, nieautoryzowanych informacji, filméw i zdje¢ w Internecie oraz

innych mediach.

1. W przypadku naruszenia godno$ci nauczyciel lub inny pracownik szkoty

ma obowigzek zgtoszenia tego faktu do dyrektora szkoty, aw przypadku jego

nieobecnosci, do jednego z zastepcow dyrektora.

2. Dyrektor lub jego zastepca, do ktérego wptyneto takie zgtoszenie, przeprowadza

z uczniem rozmowe wstepng i podejmuje nastepujace dziatania:

2A Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz pierwszy:

1

2)

3)

Wychowawca klasy niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw/prawnych
opiekunéw ucznia o zaistnialej sytuacji. Jezeli uczen ma kuratora sadowego
zostaje on rowniez powiadomiony.

Z zaistniatej sytuacji oraz z rozmowy z uczniem i rodzicami/prawnymi
opiekunami wychowawca sporzadza notatke stuzbowa, ktéra podpisujg zaréwno
uczen, jaki i rodzice. Pedagog szkolny opisuje przebieg zdarzenia i dziatania, ktore
zostaty podjete, w swojej dokumentacji.

Uczen otrzymuje nagane wychowawcy klasy na piSmie za razace naruszenie
postanowien Statutu Szkoly. Jesli uczen uzyt wobec nauczyciela przemocy
fizycznej, zostaje skresSlony z listy ucznidow, zgodnie z postanowieniami Statutu

Zespotu Szkét Samochodowych.

2B Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz drugi:

1)

2)

Wychowawca klasy niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw/prawnych
opiekunéw ucznia o zaistniatej sytuacji. Jezeli uczen ma kuratora sadowego
zostaje on rowniez powiadomiony.

Z zaistniatej sytuacji oraz z rozmowy z uczniem i rodzicami/prawnymi

opiekunami wychowawca sporzadza notatke stuzbowg, ktéra podpisuja zaréwno



uczen, jaki i rodzice. Pedagog szkolny opisuje przebieg zdarzenia i dziatania, ktore
zostaty podjete, w swojej dokumentacji.
3) Uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoly na piSmie za razace naruszenie
postanowien Statutu Szkoty.
2C Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz trzeci uczen zostaje skreSlony z listy
uczniow Zespotu Szkot Samochodowych zgodnie z postanowieniami Statutu.
3. W kazdym przypadku nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktérego godnos¢

zostata naruszona, moze zgtosi¢ ten fakt na policje.



PROCEDURA 11. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku
uniemozliwienia prowadzenia zaje¢ edukacyjnych

Za zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie zaje¢ edukacyjnych, uwaza sie:

» Wulgarne, agresywne zachowanie ucznia w stosunku do réwie$snikéw lub prowadzacego zajecia

nauczyciela,
Glosne rozmowy,
Spacery po sali lekcyjnej,

Brak reakcji na polecenia nauczyciela,

YV V V V

Prowokujace zachowanie i celowe zaktdcanie przebiegu lekcji.

1. W przypadku, gdy uczen uniemozliwia nauczycielowi prowadzenie zaje¢, nauczyciel
stara sie uspokoic¢ sytuacje w klasie.

2. Jesli zastosowane przez niego metody nie przynosza efektu informuje o zdarzeniu
wychowawce klasy.

3. W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela i wychowawcy nauczyciel
powiadamia dyrekcje szkoty.

4. Dyrekcja szkoty przeprowadza rozmowe z uczniem.
Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia
i sporzadza notatke stuzbowa dotyczaca zdarzenia.

6. Wychowawca klasy informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego, ktéry = podejmuje

dziatania adekwatne do potrzeb ucznia.



PROCEDURA 12. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia

dewastacji mienia szkolnego lub cudzej wlasnosci

W przypadku gdy uczen dewastuje mienie szkoty lub cudza wtasnos¢ nalezy:

1. Powstrzymac sprawce, jesli jest sie bezposrednim swiadkiem zdarzenia.

2. Je$li sprawcy(sprawcéw) nie ma na miejscu nalezy podja¢ dziatania zmierzajace
do ustalenia winnych dewastacji, poprzez przeglad nagran z monitoringu oraz
rozmowe ze wszystkimi osobami, ktére mogty znajdowac sie na miejscu zdarzenia.

3. Wezwac rodzicodw (opiekunéw prawnych) sprawcy (sprawcoéw) zdarzenia.

4. W przypadku duzej szkody obligatoryjnie wezwac policje.

5. Winni dewastacji maja obowigzek naprawi¢ szkody lub ponosza konsekwencje

materialne zwigzane z ich naprawieniem.



PROCEDURA 13. Procedury postepowania nauczycieli i innych pracownikéow

szkoly w sytuacji podejrzenia lub zaistnienia
cyberprzemocy w szkole

Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, tj. przemocy z uzyciem

telefonu komérkowego lub Internetu w stosunku do ucznia lub pracownika szkoty powinien

o tym fakcie niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry organizuje opieke dla ucznia,

o ile taka jest wskazana, oraz podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie dowodow,

ustalenie sprawcy.

1.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy,
udzielajac jej wsparcia i probujac ustali¢ okolicznosci zdarzenia, sprawce i ewentualnych
Swiadkow.

Wychowaweca i pedagog szkolny przy udziale nauczyciela technologii informacyjnej

zabezpieczajg dowody.

Jesli udato sie ustali¢ sprawce, wychowawca powiadamia jego rodzicéw, o ile jest on

uczniem szkoty.

Nauczyciel lub pracownik przekazuje sprawce, o ile jest znany i przebywa na terenie

szkoty, dyrektorowi, ktéry organizuje opieke do czasu przybycia rodzicéw, policji.

Dyrektor zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa otrzymane od wychowawcy,

pedagoga lub informatyka i przekazuje je policji.

Zespot Wychowawcow analizuje sytuacje, pedagog i wychowawca przeprowadzajg

rozmowe ze sprawca, o ile jest uczniem szkoty i wspoélnie z dyrektorem podejmuja

decyzje, co do dalszych dziatan wobec ucznia sprawcy niedozwolonego czynu.

Zabezpieczenie dowododw.

1) Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.
Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komérkowego itp.) lub adres strony WWW, na ktérej pojawity sie szkodliwe tresci czy
profil.

2) Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale rowniez stanowi
materiat, z ktérym powinny sie zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby:
dyrektor i pedagog szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

3) Na etapie zabezpieczania dowoddéw cyberprzemocy i identyfikacji sprawcy warto
korzystac z pomocy informatyka.

4) Sposoby rejestrowania dowoddw cyberprzemocy:



a. Telefon komérkowy: nie kasuj wiadomosci. Zapisuj wszystkie zaréwno tekstowe, jak
i nagrane na poczte gtosowa w pamieci telefonu.

b. Komunikatory: niektore serwisy pozwalajg na zapisywanie rozméw. MozZesz réwniez
np. skopiowa¢ rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego edytora tekstu),
zapisac¢ i wydrukowac.

c. Strony serwisOéw spotecznosciowych, WWW: aby zachowa¢ kopie materiatu, ktory
widzisz na ekranie, wci$nij jednoczes$nie klawisze Control i Print Screen, a nastepnie
wykonaj operacje ,WKklej" w dokumencie Word.

d. Czat: podobnie jak w przypadku stron WWW, jesli chcesz zachowac¢ kopie materiatu,
ktéry widzisz na ekranie, wci$nij klawisze Control i Print Screen, a nastepnie wykonaj
operacje ,Wklej" w dokumencie Word. Mozesz tez po prostu wydrukowaé
interesujaca cie strone.

e. E-mail: wydrukuj wiadomo$¢, przeslij ja do nauczyciela lub pedagoga, ktory zajmuje
sie ustaleniem okoliczno$ci zajsScia. Zachowanie catosci wiadomosci, a nie tylko
samego tekstu jest bardziej pomocne, poniewaz zawiera informacje o jej
pochodzeniu.

8. Dziatania wobec sprawcy.

1) Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z uczniem-sprawcg przemocy o jego

zachowaniu:

a. celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznos$ci zaj$cia, wspdlne
zastanowienie sie nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji
konfliktowej.

b. sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, Zze szkota nie
akceptuje Zzadnych form przemocy.

c. nalezy omoéwi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac
o konsekwencjach regulaminowych, ktdére zostang wobec niego zastosowane oraz
o konsekwencjach prawnych.

d. sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania
i usuniecia opublikowanych tresci z sieci.

e. waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobéw zado$cuczynienia
wobec ofiary cyberprzemocy.

f. jesliw zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiac z kazdym
z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

g. nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.



2)

3)

4)

Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omoéwienie z nimi zachowania dziecka. Rodzice

sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani

z materiatem dowodowym, atakze z decyzjga w sprawie dalszego postepowania

i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna:

a. praca ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy i postepowania ucznia, w
tym sposobu korzystania z nowych technologii.

b. w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowaé uczniowi
(za zgoda rodzicow) skierowanie do specjalistycznej placéwki iudziat
w programie terapeutycznym.

Zastosowanie $srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.

9. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

1)

2)

3)

4)

Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna
udzielang przez pedagoga i/lub psychologa z Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j
dla Mtodziezy.

W strategii dzialan pomocowych uczen- ofiara powinien otrzymal wsparcie
psychiczne oraz porade, jak ma sie zachowa¢, aby zapewni¢ sobie poczucie
bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

Po zakonczeniu interwencji wychowawca monitoruje sytuacje ucznia sprawdzajgc,
czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badZz odwetowe
ze strony sprawcy.

Rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia bedacego ofiarg cyberprzemocy nalezy
poinformowac¢ o dziataniach podjetych przez szkote oraz o mozliwosci szukania
pomocy w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej a takze w stowarzyszeniach
iinstytucjach zajmujacych sie problemem cyberprzemocy np. Helpline.org.pl
(tel. 0 800 100 100), Dyzurnet.pl, Fundacja Kidprotect, Cyfrowobezpieczni.pl gdzie w

miare potrzeb, otrzymajg wsparcie i pomoc specjalistow.

10. Sporzadzenie dokumentacji z zaj$cia.

1)

2)

3)

Pedagog szkolny zobowigzany jest do odnotowania zdarzenia oraz wszystkich dziatan
z nim zwigzanych w swoim dzienniku.
Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci swiadka (np. wychowawcy) powinien on
podpisac notatke po jej sporzadzeniu.
Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢ do

dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis, itp.).



PROCEDURA 14. Procedura postepowania w przypadku zlamania przez
ucznia zakazu Kkorzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych
z telefonu komoérkowego, dyktafonu, aparatu
fotograficznego lub innego wurzadzenia stuzacego do
rejestrowania dZwieku i obrazu

1. Nauczyciel ma obowigzek zareagowa¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na zajeciach
lekcyjnych uczen korzysta z telefonu komoérkowego, dyktafonu, aparatu
fotograficznego badz innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania dZwieku i obrazu.

2. W przypadku, gdy uczen postuguje sie telefonem komoérkowym, bez wiedzy
nauczyciela, w celu np. sprawdzenia poczty, wystania czy tez odczytania sms-a lub
korzystania z innej ustugi internetowej, lub aplikacji w telefonie, nauczyciel poleca
uczniowi wylaczy¢ telefon iprzekaza¢ go do depozytu w sekretariacie. Telefon
powinien odebrac rodzic, otrzymujac jednocze$nie informacje o zdarzeniu. Nauczyciel
odnotowuje ten fakt w dzienniku.

3. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub, gdy uczen
odmawia ujawnienia nagrania, nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce
i pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do
rejestracji w celu uniemozliwienia jej skasowania i przekazuje go wychowawcy,
pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg
okolicznosci i cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego na lekcji i za jego zgoda
odtwarzaja ewentualne nagranie.

5. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat
dobrowolnie przekaza¢ sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje
o zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow (opiekunéw
prawnych) oraz zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego
nagrania i wyjasnia konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub
opublikowaniem. Wychowawca sporzadza notatke zrozmowy (do dokumentacji
wychowawcy). W obecnoSci ucznia przekazuje rodzicom (opiekunom prawnym)
zatrzymane urzadzenie.

6. W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych bez
zgody nauczyciela lub upowszechnia badz publikuje dokonane nagrania (np.

w Internecie) podlega karom statutowym.



PROCEDURA 15. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia

nieregulaminowego stroju ucznia

Definicja:

Stréj regulaminowy, to stréj zgodny z zapisami Statutu Zespotu Szkét Samochodowych.

Procedura:

1.

Nauczyciel, ktéry zauwazy u ucznia nieregulaminowy str6j udziela mu ustnego
upomnienia i informuje o tym wychowawce klasy.

Wychowawca klasy przeprowadza z uczniem rozmowe, informujgc go
o konsekwencjach takiego postepowania.

Jesli uczen nadal nie stosuje sie do zapiséw Statutu dotyczacych stroju wychowawca
udziela mu nagany ustnej, sporzadza notatke stuzbowa i informuje rodzicéw ucznia.
Jezeli wyglad ucznia nadal pozostaje niewtasciwy, wychowawca udziela mu nagany
pisemnej i obniza ocene z zachowania.

W przypadku braku poprawy swojego wizerunku uczen otrzymuje nagane dyrektora

szkoty.



PROCEDURA 16. Postepowanie nauczyciela w przypadku znalezienia na
terenie szkoly broni, materialow wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéow

1. Nauczyciel zabezpiecza miejsce i uniemozliwia dostep o0s6b postronnych
do znalezionych materiatow.

2. Powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie szkoty
oglasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policje) oraz tLodzkiego

Kuratora O$wiaty.



Procedura 16.1. Ogloszenie alarmu bombowego oraz zasady postepowania

10.

w czasie zagrozenia "bombowego".

Do czasu przybycia Policji akcja kieruje Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego
osoba.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwa¢ stuzby pomocnicze,
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie
energetyczne, pogotowie wodno-kanalizacyjne.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantéw.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia "bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenia ogélnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukuja
osoby wyznaczone przez dyrektora lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.
Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ dyrektora, policje lub osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogtoszeniu ewakuacji w miejscu pracy nalezy je natychmiast opusci¢, zabierajac
rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki ikomorki

organizacyjne Policji.

TELEFONY ALARMOWE:

999 —Pogotowie Ratunkowe,

998 —Straz Pozarna,

997 —Policja,

112 —Centrum Ratownictwa



Rozdzial 2 Obowiazek naukii usprawiedliwianie nieobecnosci

uczniow

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os$wiaty (tekst jedn. Dz. U. 2017
poz. 2198).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindéw w szkotach publicznych (Dz. U.
2017 poz. 1534).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci
i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. 2017 poz. 1616).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. 2018 poz.

939).

PROCEDURA 1. Kontrola obowigzku nauki

1. Nauka jest obowigzkowa do ukoniczenia przez ucznia 18 roku zZycia. Za niespetniania

obowigzku nauki uznaje sie nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ ucznia w szkole

w okresie jednego miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. Kontrola obowigzku nauki ma na celu:

1) poprawe frekwencji uczniéw, zapobieganie wagarom oraz unikaniu przez nich

wybranych zaje¢ edukacyjnych,

2) wdrozenie jednolitych dziatan szkoty w zakresie kontroli frekwencji uczniow

i realizacji przez nich obowigzku nauki,

3) monitorowanie spetniania obowigzku nauki przez uczniéow Zespotu Szkoét

Samochodowych.

3. W Zespole Szkét Samochodowych za systematyczne prowadzenie kontroli spetniania

przez uczniow obowigzku nauki s3 odpowiedzialni:

1) rodzice uczniéw,

2) nauczyciele prowadzacy dane zajecia edukacyjne,

3) wychowawcy Klas,

4) pedagog szkolny,



5) zastepca dyrektora,

6) dyrektor szkoty.

4. Dziatania podejmowane w ramach realizacji procedury.

1) Obowigzki rodzicéw ucznia, podlegajacego obowigzkowi nauki:

a.
b.

C.

zapewnienie regularnego uczeszczania dziecka na zajecia edukacyjne,
zapewnienie dziecku warunkéw do nauki w domu,

przeciwdziatanie wagarom i nadmiernemu zwalnianiu dziecka z zajec
edukacyjnych,

informowanie szkoly o nieobecnosciach dziecka i terminowe ich

usprawiedliwianie.

2) Obowiagzki nauczycieli prowadzacych poszczeg6lne zajecia edukacyjne:

a.

b.

informuje rodzicéw (prawnych opiekunéw) o zasadach i sprawdzanie
i odnotowywanie frekwencji uczniow na kazdej lekcji,

zglaszanie wychowawcy klasy przypadkéw unikania przez ucznia okreslonych
zaje¢ edukacyjnych w sytuacjach gdy:

— uczen byt nieobecny na trzech kolejnych zajeciach z danego przedmiotu,

— uczen opuscit co najmniej potowe godzin lekcyjnych w miesigcu.

3) Obowiazki wychowawcy klasy:

a.

sposobie kontroli obowigzku nauki, a takze o trybie usprawiedliwiania
nieobecno$ci ucznia w szkole podczas pierwszego zebrania klasowego
w kazdym roku szkolnym,

systematycznie analizuje wpisy w dzienniku lekcyjnym dotyczace nieobecnosci
uczniow na zajeciach edukacyjnych,

kontaktuje sie z rodzicami ucznia i informuje ich o nieobecno$ciach dziecka
w szkole trwajacej 5 dni, a w przypadku unikania przez niego wybranych zajec¢
edukacyjnych o nieobecnos$ciach na potowie tych zaje¢ w danym miesigcu. Fakt
ten odnotowuje w dzienniku lekcyjnym na stronie ,,Kontakty z rodzicami”,

w przypadku braku kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia
powiadamia ich o sytuacji listem poleconym, za potwierdzeniem odbioru,
rozpoznaje przyczyny nieobecnos$ci ucznia oraz podejmuje odpowiednie do
sytuacji dziatania naprawcze,

w przypadku kiedy wagary lub nieobecnos$ci ucznia na wybranych zajeciach

powtarzajg sie, wychowawca zgtasza problem do pedagoga szkolnego.

4) Dziatania pedagoga szkolnego:



d.

diagnozuje przyczyny nieobecno$¢ uczniow w szkole. Wyniki diagnozy
przedstawia zastepcy dyrektora,

organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng dla ucznia i jego rodzicow
(prawnych opiekunow),

koordynuje dziatania podejmowane przez wychowawce i nauczycieli na rzecz
ucznia opuszczajacego zajecia edukacyjne,

kontaktuje sie z rodzicami ucznia (prawnymi opiekunami).

5) Dziatania wicedyrektora do spraw szkolenia mtodziezy:

a.

b.

w ciggu roku szkolnego monitoruje problem frekwencji uczniéw w szkole,
sprawdza dzienniki lekcyjne pod katem zaznaczania nieobecno$ci uczniéw
na zajeciach edukacyjnych oraz stopnia realizacji procedury dotyczacej
kontroli obowigzku nauki i usprawiedliwiania nieobecnosci,

przekazuje dyrektorowi szkoty wnioski z analizy problemu frekwencji uczniéw,
na plenarnym posiedzeniu rady pedagogicznej przekazuje nauczycielom
wnioski zanalizy problemu frekwencji uczniow oraz ocenia skuteczno$¢

dziatan podejmowanych w celu jej poprawienia.

6) Dziatania dyrektora szkoty:

a.

informuje nauczycieli, uczniéw i ich rodzicow (prawnych opiekunow)
o regulacjach prawnych i zapisach wewnatrzszkolnych dotyczacych realizacji
obowigzku nauki,

odpowiada za prowadzenie ksiegi uczniow,

informuje wtaSciwy organu samorzadu terytorialnego o spetnianiu przez
uczniow obowigzku nauki,

powiadamia wtaSciwy organu samorzadu terytorialnego o nie spetnianiu
obowigzku nauki przez ucznia, ktéory w danym miesigcu opuscit ponad 50%
godzin zaje¢ edukacyjnych i kieruje wniosek o wszczecie egzekucji
administracyjnej,

w przypadku ucznia petnoletniego, ktéry wagaruje, a podejmowane
w stosunku do niego dziatania nie przynosza efektow w postaci poprawienia
frekwencji dyrektor podejmuje dzialania zmierzajgce do skreslenia go z listy

uczniow.



PROCEDURA 2. Spelnianie obowigzku nauki poza szkola

1. Spelniane obowigzku nauki moze odbywac sie poza szkota.

2. Zezwolenie (zal. nr 1) na spetnianie obowigzku nauki poza szkotg wydaje dyrektor
szkoty, do ktérej uczen zostat przyjety, na wniosek rodzicéw (opiekunéw prawnych)
lub pelnoletniego ucznia.

3. Zezwolenie moze by¢ wydane przed rozpoczeciem roku szkolnego albo w trakcie jego
trwania jezeli:

1) Szkota, do ktérej zostal przyjety uczen znajduje sie na terenie wojewodztwa,

w ktérym zamieszkuje.

2) Do wniosku o wydanie zezwolenia dotgczono:

a. Opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej,

b. Os$wiadczenie rodzicow (opiekunéw prawnych) lub petnoletniego ucznia
o zapewnieniu warunkéw umozliwiajacych realizacje podstawy programowej
obowigzujacej w klasie, do ktérej uczeszcza uczen,

c. Zobowigzanie rodzicow (opiekunéw prawnych) lub petnoletniego ucznia do
przystepowania przez ucznia speiniajagcego obowiazek nauki poza szkota do
rocznych egzaminéw klasyfikacyjnych.

4. Uczen spelniajacy obowigzek nauki poza szkotg uzyskuje roczne oceny klasyfikacyjne
z zakresu czeSci podstawy programowej obowijzujacej na danym etapie
edukacyjnym, uzgodnionej na dany rok szkolny z dyrektorem szkoty.

5. Egzaminy klasyfikacyjne sg przeprowadzane przez szkole, zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie Ustawy o systemie oswiaty. Tryb ich przeprowadzania
znajduje sie w Rozdziale 5 Procedur Zespotu Szkét Samochodowych.

6. Uczniowi spelniajacemu obowigzek nauki poza szkola nie ustala sie oceny
zachowania.

7. Dla ucznia spetniajacego obowigzek nauki poza szkola nie przeprowadza sie
egzaminow Kklasyfikacyjnych z wychowania fizycznego oraz z dodatkowych zajec
edukacyjnych.

8. Podstawa do promocji ucznia do klasy programowo wyzszej jest uchwata rady
pedagogicznej podjeta na podstawie protokotow z egzaminow klasyfikacyjnych.

9. Informacje o spetnianiu przez ucznia obowigzku nauki poza szkotg na podstawie
zezwolenia dyrektora, zapisuje sie w arkuszu ocen ucznia, we wskazanym do tego celu

miejscu.



10. Uczen spetniajacy obowigzek nauki poza szkota a takze jego rodzice (opiekunowie
prawni) moga korzystac ze wsparcia szkoty, ktore obejmuje:
1) Prawo uczestniczenia w szkole w:
a. dodatkowych zajeciach edukacyjnych,
b. zajeciach prowadzonych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
c. zajeciach rewalidacyjnych
d. zajeciach rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia uczniow,
e. zajeciach z zakresu doradztwa zawodowego.
2) Zapewnienie dostepu do:
a. pomocy dydaktycznych stuzacych realizacji podstawy programowe;j
znajdujacych sie w zasobach szkoty, w porozumieniu z dyrektorem,
b. udziatu w konsultacjach z nauczycielami umozliwiajacych przygotowanie do
rocznych egzaminow klasyfikacyjnych.
11. Cofniecie zezwolenia na spetnianie obowigzku nauki poza szkota nastepuje:
1) Na wniosek rodzicéw (opiekunéw prawnych) lub petnoletniego ucznia;
2) Jezeli uczen z przyczyn nieusprawiedliwionych nie przystgpit do rocznych
egzaminow klasyfikacyjnych, albo ich nie zdat;

3) W razie wydania zezwolenia z naruszeniem prawa.

Zataczniki:
1. Zalacznik nr 1. Wzor decyzji dyrektora w sprawie speiniania przez ucznia
obowigzku nauki poza szkota.
2. Zatacznik nr 2. Wzdr oSwiadczenia rodzicow (opiekunéw prawnych)

lub pelnoletniego ucznia.



Zalacznik nr 1.
Decyzja spelniania obowiazku nauki poza szkola

S 0 T0 /7 's 1 o) - VO

Decyzja

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U.

z2017 r. poz. 59). oraz art. 104 Kodeksu postepowania administracyjnego, po

rozpatrzeniu WNioSKU W SPTaWi€. ... st sssssssssssss s sssssssssssssssees
Z ANia.ens oraz po zapoznaniu sie z opinig Poradni Psychologiczno-
=T E Vo0 T4 UovA (=) [P Wintrmeesseessessessessessssssesssessessesssessessas

postanawiam  zezwoli¢/odmoéwi¢ zezwolenia* na  spelnianie przez

obowigzku nauki poza szkota.

Jednoczes$nie ustalam nastepujace warunki speiniania obowigzku nauki

Od niniejszej decyzji stuzy stronom odwotanie do Lddzkiego Kuratora Oswiaty
za poSrednictwem Dyrektora Zespotu Szk6t Samochodowych , w terminie 14 dni od dnia

jej otrzymania.

Piecze¢ i podpis dyrektora

* Niepotrzebne skreslié.



Zalacznik nr 2.

Oswiadczenie

W zwigzku ze spelnianie przez mojego syna/cOrke™ ... meessesseeens
(imig i nazwisko ucznia)
ucznia/uczennicy* Klasy....meennens w Zespole Szkét Samochodowych w todzi,
o$wiadczam, ze:
1. Zapewnie odpowiednie warunki, umozliwiajgce realizacje podstawy
programowej w Klasie........ooueoeenes ;
2. Zobowiazuje sie do tego, ze syn/corka* przystagpi do rocznych egzaminéw

klasyfikacyjnych w uzgodnionych ze szkotg terminach.

FOAZ, ANIAu i ———
Podpis rodzica(opiekuna prawnego)

* Niepotrzebne skreslié.



PROCEDURA 3. Zasady i tryb organizowanie indywidualnego nauczania

Indywidualne nauczanie jest formg realizacji obowigzku nauki. Organizuje sie je dla
ucznidéw, ktoérych stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do

szkoty

1. Wniosek o organizacje indywidualnego nauczania mogga ztozy¢ do dyrektora szkoty
rodzice (prawni opiekunowie) lub petnoletni uczen (zat. nr 1).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania
wydane przez zespot orzekajacy dziatajacy w publicznej poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej.

3. Osoba odpowiedzialng za organizacje indywidualnego nauczania jest dyrektor szkoty.

4. Dyrektor szkoly, w porozumieniu z organem prowadzacym organizuje indywidualne
nauczanie na czas okreSlony w orzeczeniu, w sposéb zapewniajagcy wykonanie
okreslonych w orzeczeniu zalecen dotyczacych warunkéw realizacji, potrzeb
edukacyjnych oraz form pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

5. Zajecia indywidualnego nauczania prowadzi sie w miejscu pobytu ucznia, w domu
rodzinnym.

6. Organizujgc indywidualne nauczanie dyrektor szkoty uwzglednia koniecznos$¢
zapewnienia uczniowi realizacji wszystkich, z wyjatkiem zaje¢ wychowania
fizycznego, obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych wynikajgcych ze szkolnego planu
nauczania. Uczen moze by¢, na podstawie odrebnych przepisow zwolniony
informatyKki.

7. Dyrektor szkoty okresla sposéb realizacji zaje¢ prowadzonych w ramach praktycznej
nauki zawodu dla ucznia objetego indywidualnym nauczaniem.

8. Na podstawie dostarczonego orzeczenia, po konsultacjach z wicedyrektorem
do spraw szkolenia mtodziezy, wychowawca klasy oraz z pedagogiem szkolnym
dyrektor szkoty opracowuje organizacje indywidualnego nauczania (zat. nr 2)
i dokonuje przydziatu godzin na poszczegélne zajecia edukacyjne.

9. Wicedyrektor do spraw szkolenia mtodziezy wspodlnie z wychowawca klasy, do ktorej
uczeszcza uczen oraz z pedagogiem szkolnym, na podstawie przygotowanego przez
dyrektora przydziatu godzin, ustalajg z nauczycielami prowadzacymi zajecia plan
zaje¢ ucznia objetego indywidualnym nauczaniem. Tygodniowy wymiar godzin

powinien by¢ realizowany w ciggu co najmniej trzech dni.



10. Wychowawca klasy jest zobowigzany utrzymywac staty kontakt z uczniem i jego
rodzicami w trakcie trwania indywidualnego nauczania.

11. Na pisemny wniosek nauczyciela prowadzacego zajecia indywidualnego nauczania
dyrektor, po zasiegnieciu opinii rodzicéw (opiekunéw prawnych) lub petnoletniego
ucznia, moze zezwoli¢ na ostapienie od realizacji niektérych tre$ci nauczania objetych
obowigzkowymi zajeciami edukacyjnymi ze wzgledu na mozliwosci psychofizyczne
ucznia, czy tez warunki w miejscu, w ktérym odbywaja sie zajecia.

12. Dokumentacje indywidualnego nauczania stanowi dziennik lekcyjny oraz dziennik

nauczania indywidualnego.

Zalaczniki:
1) Zatgcznik nr 1. Wniosek o organizacje indywidualnego nauczania.

2) Zatacznik nr 2. Organizacja indywidualnego nauczania.



Zalacznik nr 1.

Lodz, dnia...ecieniiinae
(imie i nazwisko rodzicéw/opiekunéw prawnych
lub petnoletniego ucznia)
(adreszamleSZkama) ..................
(telefon kontaktowy)
Dyrektor
Zespotu Szkol Samochodowych
w Lodzi

Whiosek o organizacje indywidualnego nauczania

W zwigzku z wydaniem przez Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczna.......c.cooneenreenece.
...................................................................................................................................................... orzeczenia nr
...................... o potrzebie indywidualnego nauczania dla ...
................................................................................................. ucznia klasy.........cc.cceeieeeneee..wnioskuje

0 zorganizowanie tej formy nauczania w wyznaczonym w orzeczeniu okresie.

(podpis rodzicéw/opiekunéw prawnych
lub petnoletniego ucznia)



s W Nhoe

Zalacznik nr 2.

IMi€ I NAZWISKO UCZINIA w.ueureeeeereieesisesssss e ssesses s ssss s ssessesss sesssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssesnsns
Klasa, do KtOTe] UCZESZCZA UCZEN .....vururrrereresssesssees sessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans
Numer orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania.........cooreereereessneeeseenseessesseenns

Czas organizacji indywidualnego nauczania, wynikajacy z orzeczenia:

5. Data rozpoczecia indywidualnego NauCzania......reesssessssssssessssessssssesssesns
6. Orzeczenie wydane z uwagi na: stan zdrowia uniemozliwiajacy uczeszczanie do
szkoty/ stan zdrowia znacznie utrudniajacy uczeszczanie do szkoty (wtasciwe
podkreslic)
7. Miejsce realizacji indywidualnego NauCzZania......c.coeeeerreereemeseeseseesseessessssssessesssesssesseessesseees
8. Przydzielony tygodniowy wymiar godzin indywidualnego nauczania.
Ilos¢ Suma godz.
Lp. | Przedmiot Imie i nazwisko nauczyciela godz./ do
tyg. realizacji
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

0.

Tygodniowy plan (rozkitad) godzin indywidualnego nauczania jest zamieszczony

w dzienniku indywidualnego nauczania.

podpis dyrektora




PROCEDURA 4. Usprawiedliwianie nieobecnosci oraz zasady zwalniania

uczniow z zaje¢ edukacyjnych

Ustala sie nastepujgce zasady usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniéw na zajeciach

edukacyjnych:

1.

Rodzice (opiekunowie prawni) usprawiedliwiajg nieobecno$¢ ucznia przedstawiajac
wychowawcy zwolnienie lekarskie lub pisemne wyjasnienie przyczyny nieobecnosci
swojego dziecka. Moga réwniez usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ dziecka w formie ustnej
poprzez osobisty kontakt z wychowawca klasy.

Rodzice (opiekunowie prawni) usprawiedliwiajg nieobecno$¢ ucznia w ciggu
tygodnia od jego powrotu do szkoty. W przypadku przekroczenia tego terminu
nieobecnosci pozostaja nieusprawiedliwione.

Wychowawca na biezaco usprawiedliwia nieobecnosci uczniéw i oblicza ich
miesieczng frekwencje do 5 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

0 przewidywanej dtuzej niz tydzien nieobecno$ci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub
szpitalu, przewlekita choroba), rodzice (opiekunowie prawni) s3 zobowigzani
powiadomi¢ wychowawce wcze$niej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

Jezeli nieobecnos¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie (patrz
punkt 2.) wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicow (opiekunéw
prawnych) ucznia. Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie,
listownie lub podczas wizyty rodzica w szkole. Rodzice (opiekunowie prawni) moga
by¢ rowniez wezwani do szkoty w celu wyjasnienia przyczyn nieobecnosci dziecka.
Uczen, ktory chce sie zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekcji (np. z powodu wizyty
u lekarza), powinien przedtozy¢ wychowawcy pisemne zwolnienie od rodzicow
(opiekunéw prawnych). Jezeli wychowawca jest nieobecny uczen zprosba

o zwolnienie zgtasza sie do zastepcy dyrektora szkoty.



PROCEDURA 5. Zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego
i informatyki

1. Dyrektor zwalnia ucznia z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego, lub informatyki, na
podstawie opinii o braku mozliwosci uczestniczenia ucznia w tych zajeciach wydanej
przez lekarza, na czas okreslony w tej opinii.

2. Dyrektor Szkoty zwalnia ucznia z wykonywania okres$lonych ¢wiczen fizycznych na
zajeciach wychowania fizycznego, na podstawie opinii o ograniczonych
mozliwo$ciach wykonywania przez ucznia tych ¢wiczen wydanej przez lekarza, na
czas okreslony w tej opinii.

3. Jezeli okres zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego lub informatyki
uniemozliwia ustalenie $rédrocznej lub rocznej oceny klasyfikacyjne;j,
w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny Kklasyfikacyjnej wpisuje sie
"zwolniony" albo "zwolniona".

4. Procedura uzyskiwania zwolnienia
1) O zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego lub informatyki wystepuja

rodzice (opiekunowie prawni), a w przypadku ucznia petnoletniego o zwolnienie
moze wystgpi¢ sam uczen. Podanie o zwolnienie (zal. nr 1) skladane jest
w sekretariacie, z zatgczonym zaswiadczeniem lekarskim. Podanie nalezy ztozy¢
niezwtocznie po uzyskaniu zaswiadczenia od lekarza.

2) ZasSwiadczenie lekarskie zwalniajgce ucznia z ¢wiczen z wsteczng datg bedzie
respektowane od daty wystawienia zaswiadczenia.

3) Zwolnienie, ktore nie zostanie dostarczone w terminie jest wazne od daty jego
ztozenia w sekretariacie uczniowskim.

4) Dyrektor szkoly wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego lub informatyki w terminie 7 dni roboczych od daty ztozenia podania.
Rodzice (opiekunowie prawni) lub peitnoletni uczniowie odbierajg decyzje
dyrektora w sekretariacie uczniowskim. W przypadku decyzji odmownej rodzice
(opiekunowie prawni) lub petnoletni uczniowie mogg odwota¢ sie za
posrednictwem dyrektora szkoty do Kuratora Oswiaty.

5) O zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego poinformowany zostaje
nauczyciel prowadzacy zajecia wychowania fizycznego oraz wychowaweca ucznia.
Fakt przyjecia informacji do wiadomosSci potwierdzaja podpisem ztoZzonym na

decyzji.



6) W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego lub informatyki na
caty semestr lub rok szkolny w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje sie ,zwolniony”.

7) Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego lub informatyki powinien by¢
obecny na tych zajeciach. W szczegélnych przypadkach, gdy lekcje te sa
pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ z nich
zwolniony na podstawie pisemnego o$wiadczenia (zat. nr 2) rodzicéw (opiekunéw
prawnych), ztozonego u wychowawecy klasy, ktéry powinien poinformowac o tym
nauczyciela prowadzacy odpowiednie zajecia.

8) Uczen zwalniany z zaje¢ wychowania fizycznego lub informatyki do domu/
rozpoczynajacy poézniej zajecia, ma zaznaczane w dzienniku lekcyjnym
nieobecnosci usprawiedliwione.

9) Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujgce
zwolnieniem ucznia z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie sg podstawa do
zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego. Takie zaSwiadczenie rodzic
(opiekun prawny) lub petnoletni uczen sktada nauczycielowi wychowania
fizycznego, ktory zobowigzany jest uwzgledni¢ zalecenia lekarza w pracy
Z uczniem.

10)Informacje o procedurze przekazuje uczniom nauczyciel przedmiotu
na pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym, a rodzicom (opiekunom
prawnym) wychowawca na pierwszym, w danym roku szkolnym, zebraniu

z rodzicami.

Zataczniki:
1. Zalacznik nr 1. Podanie o zwolnienie z zaje¢

2. Zatacznik nr 2. O$wiadczenie rodzicow.



Zalacznik nr 1.

> 010 /s sV - TR

PODANIE
0 ZWOLNIENIE Z ZAJEC

Prosze 0 zwolnienie ... UL

......................................................... ,ucznia/ uczennicy* KIasy ......ccccoviviciiiiniecns
z zaje¢ wychowania fizycznego/informatyki* w okresie od.......cninnierneensienniennennne
6 0
20 10103 Yo 1§ R S TR TRPTSPRPTN

W zataczeniu przedstawiam zaswiadczenie lekarskie.

podpis rodzica (opiekuna prawnego)
lub petnoletniego ucznia

* Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2.

L0dZ, i

Oswiadczenie rodzicow (opiekunéw prawnych)

w zwiazku ze zwolnieniem mojego syna/corki*

................................................................................................................................................... z zajel

wychowania fizycznego/informatyki* w okresie od ........cccocceviiiiinn e
[0 Lo , 0Swiadczam, Ze biore pelng odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo mojego dziecka w przypadku jego pdZniejszego przyjscia do

szkoty lub wcze$niejszego z niej wyjscia.

czytelny podpis rodzica(opiekuna prawnego)

* Niepotrzebne skresli¢



PROCEDURA 6. Zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego

1. Dyrektor Szkoty na wniosek rodzicéw albo petnoletniego ucznia oraz na podstawie
opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, zwalnia
do konca danego etapu edukacyjnego ucznia z wada stuchu, z gteboka dysleksja
rozwojoway, z afazja, z niepetnosprawnosciami sprzezonymi lub z autyzmem, w tym z
zespolem Aspergera, z nauki drugiego jezyka obcego nowozytnego.

2. W przypadku ucznia, o ktérym mowa w ust. 1, posiadajacego orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego albo indywidualnego nauczania, zwolnienie z nauki drugiego
jezyka obcego moze nastgpi¢ na podstawie tego orzeczenia.

3. Rodzic (opiekun prawny )sktada w sekretariacie szkoty pisemny wniosek (zat. nr 1)
wraz z oryginalem opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistyczne;j.

4. Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z nauki drugiego jezyka do 7 dni
roboczych od daty wptywu wniosku. Rodzic (opiekun prawny) lub peinoletni uczen
odbiera decyzje dyrektora w sekretariacie szkoty. Nauczyciel uczacy ucznia
otrzymuje egzemplarz decyzji od sekretarza szkoty i odnotowuje zwolnienie
w dzienniku lekcyjnym, a wychowawca po otrzymaniu informacji w arkuszu ocen
ucznia. Trzeci egzemplarz otrzymuje pedagog szkolny.

5. W przypadku decyzji odmownej rodzicowi (opiekunowi prawnemu) przystuguje
prawo do odwotania za posrednictwem dyrektora szkoty do Kuratora O$wiaty
w terminie 14 dni.

6. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego w dokumentacji
przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,zwolniony" albo
,Zwolniona".

Uczen zwolniony z nauki drugiego jezyka obcego ma obowigzek by¢ obecnym na tych
zajeciach. W szczeg6lnych przypadkach, gdy lekcje te sa pierwszymi lub ostatnimi
zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tych zaje¢ na podstawie
pisemnego o$wiadczenia (zat. nr 2) rodzicow (prawnych opiekunéw), ztoZonego u
wychowawcy klasy. O tym fakcie informowany jest nauczyciel prowadzacy zajecia.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1. Podanie o zwolnienie z zaje¢
2. Zatacznik nr 2. O$wiadczenie rodzicow.



Zalacznik nr 1.

> 010 /s s U - T

PODANIE
0 ZWOLNIENIE Z ZAJEC

Prosze 0 ZWOINIENIE .....cccoiiiiiiiiiiii s
L0 OO RPPRR TP URSPURTRPN , ucznia/ uczennicy* klasy
................................ z zajec jezyka angielskiego/jezyka niemieckiego™ na podstawie

ztozonych dokumentow.

W zataczeniu:

podpis rodzica (opiekuna prawnego)
lub petnoletniego ucznia

* Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2.

L0dZ, i

Oswiadczenie rodzicow (opiekunéw prawnych)

w zwigzku ze zwolnieniem mojego syna/corki*
.......................................................................................................................................... zZ zajec
oS$wiadczam, Ze biore petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo mojego dziecka
w przypadku jego péZniejszego przyj$cia do szkoly lub wczesniejszego z niej

wyjscia.

czytelny podpis rodzica(opiekuna prawnego)

* Niepotrzebne skresli¢



PROCEDURA 7. Skreslenie ucznia z listy uczniow

1. Skreslenie z listy uczniéw stosowane jest wyjatkowo, w szczegdlnych przypadkach,
wskazanych w Statucie Zespotu Szkét Samochodowych, po wykorzystaniu wszystkich
mozliwosci  oddziatywania wychowawczego naucznia, w tym pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

2. Skreslenie ucznia z listy uczniéw nastepuje w formie decyzji administracyjnej zgodnie
z kodeksem postepowania administracyjnego.

3. W sytuacjach wymagajacych skreslenia z listy uczniéw zachowuje sie nastepujacy tok
postepowania:

1) Nauczyciel, ktéry powziagl informacje o dziataniach ucznia naruszajacych zapisy
Statutu szkoty sporzadza notatke stuzbowa o zaistnialym incydencie, ktéra
podpisuja sporzadzajacy oraz uczen i jego rodzice i w porozumieniu
z wychowawca przekazuje jg dyrektorowi.

2) Wychowawca zbiera wszelkie dowody w sprawie, w tym opinie i wyja$nienia
stron.

3) Wychowawca informuje dyrektora o naruszeniu postanowien Statutu,
przedstawia zgromadzong dokumentacje i skltada wniosek o rozpoczecie
procedury zmierzajacej do skreslenia ucznia z listy uczniow.

4) Dyrektor Zespotu zwotuje posiedzenie Rady Pedagogicznej nie p6Zniej niz siedem
dni po zdarzeniu, zawiadamia ucznia i jego rodzicOw o wszczeciu postepowania
administracyjnego i o terminie posiedzenia.

5) Uczen ma prawo wskaza¢ swoich rzecznikbw obrony, o czym musi zostac
poinformowany. Wychowawca i pedagog szkolny sa z ramienia Zespotu
rzecznikami ucznia.

6) Na posiedzeniu Rady Pedagogicznej dyrektor przedstawia zdarzenie oraz
wskazuje powody, dla ktérych powinno nastgpic¢ skreslenie z listy uczniéw.

7) Dopuszcza sie mozliwo$¢ wystgpienia ucznia przed Rada Pedagogiczna w swojej
sprawie w celu ztozenia dodatkowych wyjasnien.

8) Decyzje o skresSleniu Rada Pedagogiczna podejmuje zwykla wiekszoscig gltosow
w obecnosci, co najmniej potowy czlonkéw. Z posiedzenia Rady Pedagogicznej
sporzadza sie protokél uwzgledniajacy wszystkie informacje majgce wptyw na
podjecie decyzji.

9) W przypadkach szczeg6lnych, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrone

zdrowia i zycia lub bezpieczenstwa uczniow, Rada pedagogiczna ma prawo podjac



uchwate upowazniajaca dyrektora Zespolu do skre$lenia z listy uczniow bez
zastosowania stopniowania kar, w trybie natychmiastowej wykonalnoSci.
10) Rygor natychmiastowej wykonalnosci (art. 108 K.p.a.) nadaje sie w przypadkach:
a. gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia lub zycia ludzkiego,
b. dla zabezpieczenia gospodarstwa narodowego przed ciezkimi stratami,
c. ze wzgledu na wazny interes spoteczny,
d. ze wzgledu na wyjatkowy interes strony.

11) Od rygoru natychmiastowej wykonalnos$ci uczen i jego rodzice (opiekunowie
prawni) moga odwotac sie do Kuratora O$wiaty za posrednictwem dyrektora.

12) Dyrektor Zespotu powiadamia Samorzad Uczniowski o podjetej przez Rade
Pedagogiczng uchwale i poleca mu przygotowanie opinii w sprawie w formie
pisemne;j.

13) Dyrektor Zespotu podejmuje decyzje o skresleniu na podstawie uchwaty Rady
Pedagogicznej i po zasiegnieciu opinii Samorzadu Uczniowskiego. Opinia nie jest
wigzaca dla dyrektora, lecz bez niej decyzja jest niewazna.

14) Decyzja dyrektora w sprawie skreslenia ucznia z list musi zawierac:

numer oraz date wydania;

a.
b. oznaczenie organu wydajgcego decyzje;

c. dane ucznia;

d. podstawe prawng - odwotanie do statutu Zespotu;
e. rozstrzygniecie;

f. uzasadnienie;

g. pouczenie o przystugujacym odwotaniu;
h. podpis dyrektora Zespotu.

15) Dyrektor Zespotu zaktada metryke sprawy

16) Decyzje dyrektor przekazuje uczniowi oraz jego rodzicom (opiekunom prawnym)
na piSmie osobi$cie lub za posrednictwem poczty w formie listu poleconego.

17) Uczen i jego rodzice (opiekunowie prawni) majg prawo wgladu w dokumentacje
dotyczaca sprawy tacznie z protokotami Rady Pedagogicznej w czeSci dotyczacej
ich dziecka.

18) Uczen lub jego rodzice (prawni opiekunowie) majg prawo wnie$¢ odwotanie do
Kuratora O$wiaty za posrednictwem dyrektora Zespotu w terminie czternastu dni

od daty doreczenia decyzji .



19) Jesli uczen lub jego rodzice wniosa odwotanie dyrektor ma siedem dni
na ustosunkowanie sie do niego. Jesli dyrektor uzna, ze odwotanie zastuguje na
uwzglednienie, wydaje nowa decyzje, w ktérej uchyla lub zmienia zaskarzong
decyzje. Od nowej decyzji réwniez przystuguje odwotanie.

20) Jesli dyrektor Zespotu nie uwzgledni odwotania zobowigzany jest do przestania go,
wraz z dokumentacjg sprawy, Kuratorowi Os§wiaty w terminie siedmiu dni od daty
jego otrzymania.

21) Kurator uchyla decyzje dyrektora lub utrzymuje ja w mocy. Decyzja jest ostateczna
i podlega natychmiastowemu wykonaniu. Moze by¢ zaskarzona tylko w drodze
skargi do sgdu administracyjnego na zasadach ogélnych.

4. W trakcie postepowania uczen ma prawo uczeszczac do Zespotu do czasu otrzymania

ostatecznej decyzji o skresleniu z listy uczniow.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1. Wz6r wniosku wychowawcy klasy o udzielenie upomnienia dyrektora Zespotu
Szkot

Zatgcznik nr 2. Wzér wniosku o udzielenie nagany dyrektora Zespotu Szkét.

Zatgcznik nr 3. Wzér wniosku o podjecie procedury skreslenia ucznia.

Zatacznik nr 4. Wzér informacji dla rodzic6w o wszczeciu procedury skreslenia.

Zalgcznik nr 5. Wzér decyzji o skresleniu.

Vi W



Zalacznik nr 1.

£odz, dnia ....cocvviieeiiiiiie

Dyrektor
Zespotu Szkol Samochodowych
w Lodzi

Whniosek o udzielenie upomnienia Dyrektora Szkoty

podpis wychowawcy



Zalacznik nr 2.

£6dzZ, dnia ....ooovevveevieveee

Dyrektor
Zespotu Szkol Samochodowych
w Lodzi

Whniosek o udzielenie nagany Dyrektora Szkoty

1. Imie i NAZWISKO UCZNIA.....iiiiiiiiiie et et ssssssssssssans

W przypadku dalszego nieprzestrzegania Statutu Zespotu Szk6t Samochodowych
uczen/uczennica* zostanie skreslony/skreslona* z listy uczniow.

podpis wychowawcy

* Niepotrzebne skreslic.



Zalacznik nr 3.

£6dzZ, dnia .ooooevveevieeeeeeee

Dyrektor
Zespotu Szkol Samochodowych
w Lodzi

Whniosek o podjecie procedury skreslenia ucznia

1. Imie i nazwisko wychowawcy wnioskujgcego o skreslenie ucznia

podpis wychowawcy

4. Decyzja Dyrektora Szkoty dotyczac wszczecia procedury skreslenia:

Do WiadomoSci:

Wicedyrektor

Pedagog szkolny
Rodzic/ opiekun prawny
Uczen

Rada Pedagogiczna
Samorzad Uczniowski

a/a

N oUW



Zalacznik nr 4.

(pieczec szkoty)

Informacja o wszczeciu procedury skreslenia

Wychowawca KIlasy .....cccvirivnnnsnsnssssssssssssssnsnnen. informuje, ze w  dniu
.................................. zostat ztozony wniosek do Dyrektora Zespotu Szk6t Samochodowych
w  todzi dotyczacy wszczecia procedury skres§lenia <z listy uczniéw

SYNA/COTKI® ...t ucznia/uczennicy™® Klasy.......enen

Zespotu Szkét Samochodowych w Lodzi.

podpis wychowawcy

* Niepotrzebne skreslic.

Do Wiadomosci:
1. Rodzic/ opiekun prawny
2. Uczen
3. a/a



Zalacznik nr 5.

£odz, dnia ....cocvviieeiiiiiie

(pieczec¢ szkoty)

| s

DECYZJANT cvsceeereresrsrranenn

Na podstawie art. 68 ust. 2 w zwigzku z art. 98 ust 1 p. 17 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo o$wiatowe (tekst jednolity Dz. U. 2018 poz. 996 ze zm.), art. 104 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2016 nr 0 poz.
23), § 53A Statutu Zespotu Szko6t Samochodowych w Lodzi, uchwaty rady pedagogicznej
Zespotu Szkoét Samochodowych w Lodzi nr ... Z dnia .o r., po

zasiegnieciu opinii Samorzadu Uczniowskiego i rozpatrzeniu sprawy

skreslam
z dniem ... r. z listy ucznidw Zespotu Szkét Samochodowych w todzi
101674 11 C- WP 10 o PPN r.
W ettt sse st e PESEL ..o
Uzasadnienie

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Lodzkiego Kuratora Oswiaty w
Lodzi za posrednictwem dyrektora Zespotu Szkét Samochodowych w terminie 14 dni od
dnia jej doreczenia.)

(pieczec¢ i podpis dyrektora)
Otrzymuja:
Uczen (petnoletni)
Rodzice (opiekunowie ucznia
Zapoznatem/zapoznatam sie z decyzja o skresleniu i dotyczacymi ja dokumentami

(data i podpis ucznia)



Rozdzial 3 Pomoc psychologiczno-pedagogiczna

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania
i organizowania pomocy  psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. 2017 poz. 1591).

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci iindywidualnego
nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. 2017 poz. 1616).

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U.z 2017 r., poz. 1543),

4. Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym (Dz. U.z 2017 r., poz. 1625).

5. Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. zmieniajagce rozporzadzenie
w sprawie szczeg6towych zasad dziatania publicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych, wtym publicznych poradni specjalistycznych z 1 lutego 2013r.
(Dz.U.z31.08.2017 r. poz. 1647).



PROCEDURA 1. Udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. Cele procedury

1

2)

ustalenie zasad organizowania i wudzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom, rodzicom (opiekunom prawnym), nauczycielom.
okresSlenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno-

pedagogiczne;j.

3) wskazanie sposobu przechowywania dokumentéw zwigzanych z pomoca

psychologiczno- pedagogiczna.

2. Osoby odpowiedzialne za organizacje pomocy psychologiczno-pedagogicznej

w szkole

1)

Dyrektor szkoty,

2) Nauczyciele,

3) Wychowawcy,

4) Pedagog szkolny.

3. Zasady organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1) Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest dobrowolne

2)

3)

4)

5)

i nieodptatne.

Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele,
wychowawcy, pedagog szkolny oraz specjalisci.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana na wniosek:
pelnoletniego ucznia, rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia, dyrektora szkoty,
nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, specjalisty prowadzacego zajecia
z uczniem, poradni psychologiczno-pedagogicznej, asystenta nauczyciela, pomocy
nauczyciela, pielegniarki szkolnej, asystenta rodziny, kuratora sgdowego,
organizacji pozarzadowej lub innej instytucji dziatajacej na rzecz rodziny, dzieci
i mtodziezy. W przypadku kiedy osoba zgtaszajaca nie jest pracownikiem szkoty
powinna ztozy¢ wniosek na piSmie (zat. nr 1).

Uczen posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego jest
obligatoryjnie objety pomocg psychologiczno-pedagogiczng (po przedtozeniu
orzeczenia w szkole), przy czym rodzice (opiekunowie prawni) ucznia lub
petnoletni uczen muszg wyrazi¢ na nig pisemng zgode.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega

narozpoznaniu i zaspokajaniu jego indywidualnych potrzeb rozwojowych



6)

i edukacyjnych oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci

psychofizycznych jak réwniez czynnikéw srodowiskowych wptywajacych na jego

funkcjonowanie w szkole, w celu wspierania potencjalu rozwojowego ucznia

a takze stwarzania warunkow do jego aktywnego i pelnego uczestnictwa w Zyciu

szkoty oraz w Srodowisku spotecznym.

Potrzeba objecia ucznia pomocg wynika w szczegdlnoSci:

a.

b.

-

= @

[

Z niepetnosprawnosci;

z niedostosowania spotecznego;

z Zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

z zaburzen zachowania i emocji;

ze szczegblnych uzdolnien;

ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie;

z deficytéw kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowej;

z choroby przewlektej;

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

z niepowodzen edukacyjnych;

z zaniedban Srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego
rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego, kontaktami $rodowiskowymi;

z trudno$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
Srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wcze$niejszym ksztatceniem

za granica.

7) W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej pracy

z uczniem poprzez zintegrowane dziatania nauczycieli ispecjalistow, a takze

w formie:

8)

d.

b.

g.
h.

zajeC rozwijajacych uzdolnienia,

zajeC rozwijajacych umiejetnosci uczenia sie,

zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych,

zajec specjalistycznych

zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu,
zindywidualizowanej Sciezki ksztatcenia,

porad i konsultacji,

warsztatow..

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana

we wspotpracy z:



rodzicami uczniow;

poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi;

placowkami doskonalenia nauczycieli;

innymi szkotami i placowkami;

organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi instytucjami dziatajgcymi na rzecz

rodziny, dzieci i mtodziezy.

9) Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana rodzicom (opiekunom prawnym)

uczniéw i nauczycielom polega na ich wspieraniu w rozwigzywaniu probleméw

wychowawczych oraz dydaktycznych a takze rozwijaniu ich umiejetno$ci

wychowawczych w celu zwiekszania efektywnos$ci pomocy psychologiczno-

pedagogicznej dla ucznidw.

10)Pomoc psychologiczno-pedagogiczna dla rodzicow (opiekunéw prawnych)

uczniow oraz dla nauczycieli jest udzielana w formie porad, konsultacji,

warsztatow i szkolen.

4. Dziatania o0séb odpowiedzialnych za udzielanie pomocy psychologiczno-

pedagogicznej

1) Dyrektor szkoty:

a.

Organizuje i koordynuje pomoc,

b. Ustala formy, okres oraz wymiar godzin poszczegélnych form udzielania

e.

uczniom pomocy, biorac pod uwage liczbe godzin okreSlong w arkuszu
organizacji szkoty,

Informuje pisemnie rodzicow ucznia o ustalonych formach, okresie i wymiarze
udzielania pomocy (zatacznik nr 2),

Po wykorzystaniu wszystkich dostepnych S$rodkéw i zasobow szkoty
wystepuje, zazgoda (zal. nr 5) rodzicow (opiekunéw prawnych) lub
petnoletniego ucznia, do poradni psychologiczno-pedagogicznej
o przeprowadzenie diagnozy problemu ucznia (zat. nr 6),

Monitoruje przebieg i efekty udzielanej pomocy.

2) Nauczyciele:

a.

Realizuja zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach poradni psychologiczno-
pedagogicznej dostarczonych do szkoty przez uczniéw lub ich rodzicéw

(opiekunéw prawnych),



Udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej w ramach zintegrowanych
dziatan nauczycieli i specjalistow oraz biezacej pracy z uczniem

Prowadza obserwacje pedagogiczng majaca na celu rozpoznanie
indywidualnych potrzeby edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
uczniow,

Okres$laja mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia
uczniow.

Rozpoznajg przyczyny niepowodzen edukacyjnych a takze trudnosci
w funkcjonowaniu uczniow w srodowisku szkolnym,

Okres$lajg bariery i ograniczenia utrudniajace funkcjonowanie ucznia w szkole,
Podejmujg dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu
uczniow w celu podnoszenia efektywnos$ci uczenia sie i poprawy
ich funkcjonowania w $rodowisku szkolnym i pozaszkolnym,

Wspéipracuja z wychowawcy, pedagogiem szkolnym, innymi nauczycielami
i specjalistami,

Wspotpracuja z poradnig psychologiczno-pedagogiczng w  procesie
diagnostycznym i postdiagnostycznym w szczegdlno$ci w zakresie oceny
funkcjonowania uczniéw, barier oraz ograniczen w $rodowisku, ktore
utrudniajg funkcjonowanie ucznidéw a takze ich uczestnictwo w zyciu szkoty,
Oceniajg efektywnos$¢ udzielonej pomocy i formutuja wnioski dotyczace
dalszych dziatan majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia - dwa razy

do roku podczas zebrania zespotu wychowawcow.

3) Wychowawca:

d.

Prowadzi obserwacje pedagogiczng w celu rozpoznania indywidualnych
potrzeb edukacyjnych i rozwojowych uczniéw.

Rozpoznaje przyczyny niepowodzen edukacyjnych a takze trudnosci
w funkcjonowaniu uczniow w srodowisku szkolnym,

Sporzadza w terminie do 30 wrze$nia kazdego roku szkolnego zestawienie
uczniow swojej klasy (zatacznik nr 4) wymagajacych objecia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng i przekazuje je pedagogowi szkolnemu,

Planuje ikoordynuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng we wspotpracy
z nauczycielami i specjalistami,

Informuje pedagoga szkolnego, innych nauczycieli, lub specjalistow o potrzebie

objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezacej



j-

pracy z uczniem. Nauczyciele, w ciggu 7 dni od otrzymania informacji maja
obowigzek dostosowa¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb
ucznia lub zalecen zawartych w opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej ,
Wspotpracuje z rodzicami ucznia (opiekunami prawnymi) albo petnoletnim
uczniem, oraz w zalezno$ci od potrzeb z innymi podmiotami,

Uwzglednia wnioski dotyczace dalszych dziatan majacych na celu poprawe
funkcjonowania ucznia.

Organizuje, przynajmniej dwa razy w roku spotkania nauczycieli i specjalistow
uczacych uczniéow objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w celu
dokonania oceny efektywnosci udzielonej pomocy oraz sformutowania
wnioskéw dotyczacych dalszych dziatan majacych nacelu poprawe
funkcjonowania ucznia,

Monitoruje frekwencje uczniow na zajeciach organizowanych w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogiczne,

Prowadzi dokumentacje udzielanej pomocy.

4) Pedagog szkolny:

a.

Udziela uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do rozpoznanych potrzeb,

Prowadzi szkolny rejestr uczniéw objetych pomoca psychologiczno-
pedagogiczng, przechowuje opinie, orzeczenia oraz dokumentacje zwigzang
Z pomoca.

Uczestniczy w pracach Zespotu do spraw pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego,

Wspdlpracuje z wychowawcami, nauczycielami i innymi specjalistami
w dostosowaniu sposobow i metod pracy do mozliwosci psychofizycznych
ucznidow posiadajgcych opinie lub orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej,

Prowadzi diagnoze indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych uczniéw w celu okreslenia ich mocnych stron,
predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien oraz bada przyczyny niepowodzen
edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu uczniéw,

Pomaga nauczycielom i rodzicom (opiekunom prawnym) w rozpoznawaniu

i rozwijaniu indywidualnych mozliwosci, predyspozycji i uzdolnien uczniéw,



g. Inicjuje i prowadzi dziatania mediacyjne i interwencyjne w sytuacjach

kryzysowych.

5. Opinie i orzeczenia wydane przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng

1) Rodzice (opiekunowie prawni) lub peinoletni uczen dostarczajg opinie lub

orzeczenie do sekretariatu szkoty.

2) Dokument jest rejestrowany i przekazywany do pedagoga szkolnego.

3) Pedagog szkolny przekazuje kopie dokumentu wychowawcy Kklasy

odpowiedzialnemu za planowanie i koordynowanie pomocy psychologiczno-

pedagogiczne;j.

6. Tryb udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom

1)

2)

3)

4)

5)

W przypadku stwierdzenia, Ze uczen ze wzgledu na zalecenia zawarte w opinii
poradni psychologiczno-pedagogicznej lub potrzeby rozwojowe czy tez
edukacyjne, wymaga objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng, nauczyciel
lub inna uprawniona do tego osoba wymieniona w p. 3 podp. 3 informuje o tym
niezwlocznie wychowawce klasy.

Wychowawca informuje pedagoga, innych nauczycieli uczacych ucznia
lub specjalistow o potrzebie objecia go niezwtocznie pomocg psychologiczno-
pedagogiczng w trakcie ich biezgcej pracy z uczniem. Nauczyciele, w ciggu 7 dni
od otrzymania informacji majg obowigzek dostosowa¢ wymagania edukacyjne
do indywidualnych potrzeb ucznia lub zalecen zawartych w opinii poradni
psychologiczno-pedagogiczne;j.

Wychowawca, po konsultacji z wicedyrektorem do spraw szkolenia mtodziezy,
pedagogiem, innymi nauczycielami i specjalistami planuje i koordynuje udzielanie
uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ustalajac jej formy, oraz okres
ich udzielania. Planujgc pomoc wspélipracuje z rodzicami (opiekunami prawnymi)
lub petnoletnim uczniem.

Dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin, w ktérym poszczegblne
formy beda realizowane.

Dyrektor szkoty informuje na piSmie (zat. nr 2) rodzicéw (opiekunéw prawnych)
ucznia lub petnoletniego ucznia o zaplanowanych dla niego formach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, okresie jej udzielania oraz wymiarze godzin,

w ktérym beda one realizowane.



6) Rodzice (opiekunowie prawni) ucznia lub pelnoletni uczen musza wyrazic¢
pisemna zgode na proponowane przez szkote formy pomocy psychologiczno-
pedagogicznej (zatacznik nr 3).

7) Wychowawca klasy co najmniej dwa razy do roku organizuje spotkania nauczycieli
i specjalistow uczacych uczniéw objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczna
oraz pedagoga szkolnego w celu dokonania oceny efektywnos$ci udzielanej im
pomocy oraz sformutowania wnioskéw dotyczacych dalszych dziatan.

6. Tryb udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom posiadajagcym
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1) Dla ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego dyrektor
powotuje  Zesp6t do spraw pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.
Przewodniczacym Zespotu jest wychowawca klasy, do ktérej uczeszcza uczen
aw jego sktad wchodza nauczyciele i specjaliSci prowadzacy zajecia z uczniem
oraz pedagog szkolny.

2) Zespot do spraw pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j:

a. Planuje i koordynuje udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

b. Dokonuje wstepnej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
ucznia, we wspélipracy, w zaleznos$ci od potrzeb, z poradnig psychologiczno-
pedagogiczng, w tym poradnig specjalistyczna, takze, zazgoda rodzicow
(opiekunéw prawnych), z innymi podmiotami,

c. Na podstawie wstepnej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
ucznia (zat. nr 7), opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno-
Terapeutyczny (zatgcznik nr 8) Opracowanie Indywidualnego Programu
powinno nastgpi¢ w terminie do 30 wrzes$nia danego roku szkolnego lub 30 dni
od daty ztozenia orzeczenia w szkole. Rodzice (opiekunowie prawni) ucznia
lub pelnoletni uczen otrzymuja kopie obu dokumentow,

d. Odpowiada za poprawno$¢ merytoryczng opracowanego Indywidualnego
Programu Edukacyjno-Terapeutycznego,

e. Dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
ucznia przynajmniej dwa razy w ciggu roku szkolnego i ewentualnie
modyfikuje Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny.

3) Spotkania Zespotu:



a. odbywaja sie w miare potrzeb, nie rzadziej niz dwa razy w ciggu roku
szkolnego. Za ustalenie termindéw spotkan oraz powiadomienie o0s6b
biorgcych w nim udzial, w tym rodzicow (opiekunéw prawnych) lub
petnoletniego ucznia, odpowiada wychowawca klasy. Rodzice (opiekunowie
prawni) lub petnoletni uczen powinni by¢ zawiadomieni pisemnie (zatl. nr 9),

b. moga by¢ inicjowane przez kazdego cztonka Zespotu, rodzicéw (opiekunéw
prawnych), pelnoletniego ucznia lub dyrektora,

c. na wniosek dyrektora, rodzicow (opiekunéw prawnych) lub petnoletniego
ucznia mogga w nich uczestniczy¢ inne osoby, w szczegélnosci lekarz,
psycholog, logopeda lub inny specjalista.

4) Dyrektor szkoty wustala wymiar godzin poszczegdélnych form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej a nastepnie informuje pisemnie rodzicéw ucznia
o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, okresie jej
udzielania oraz o wymiarze godzin, w ktérym poszczegélne formy pomocy beda
realizowane (zatgcznik nr 8).

5) Rodzice (opiekunowie prawni) lub petnoletni uczen po zapoznaniu sie
z Indywidualnym Programem Edukacyjno-Terapeutycznym, w formie pisemnej,
wyrazajg lub nie wyrazaja zgody na proponowane formy isposoby pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

Tryb udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j w formie

zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia

1) Zindywidualizowang Sciezke ksztatcenia organizuje sie dla uczniow, ktorzy moga
uczeszczac do szkoty, ale ze wzgledu na trudnosci w funkcjonowaniu wynikajgce
w szczegOlnoSci ze stanu zdrowia nie mogg realizowac¢ wszystkich zajec
edukacyjnych wspolnie z klasg i wymagaja dostosowania organizacji i procesu
nauczania do ich specjalnych potrzeb edukacyjnych.

2) Zindywidualizowang Sciezke ksztatcenia organizuje sie na wniosek rodzicow
(opiekunéw prawnych) lub pelnoletniego ucznia na podstawie opinii wydanej
przez publiczng poradnie psychologiczno-pedagogiczna.

3) Rodzice (opiekunowie prawni) lub peinoletni uczen do wniosku o wydanie opinii
sg zobowigzani dotaczy¢ dokumentacje okreslajaca:

a. trudnos$ci w funkcjonowaniu ucznia w szkole,

b. wptyw przebiegu choroby na funkcjonowanie ucznia w szkole oraz

ograniczenia w zakresie mozliwosci udziatu ucznia w zajeciach wspoélnie



z klasa, w przypadku objecia ucznia ta formg pomocy ze wzgledu na stan
zdrowia,

c. opinie nauczycieli i specjalistow prowadzacych zajecia z uczniem o jego
funkcjonowaniu w szkole.

4) Opinia wydana przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng w zwigzku
z ubieganiem sie o przyznanie zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia powinna
zawierac:

a. Zakres, w jakim uczen nie moze bra¢ udziatu w zajeciach edukacyjnych
wspolnie z klasa,

b. OKres objecia ucznia tg formg pomocy, nie dtuzszy jednak niz rok szkolny,

c. Wskazania dotyczace dziatan, ktére powinny by¢ podjete aby usunaé bariery i
ograniczenia utrudniajgce funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w zyciu
szkoty.

5) Zindywidualizowana $ciezka ksztatcenia obejmuje wszystkie zajecia edukacyjne,
ktore sa realizowane:

a. wspdlnie z klasg,

b. indywidualnie.

6) Wniosek do dyrektora o organizacje zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia (zat.
nr 10) wraz zzalaczonag opinig rodzice (opiekunowie prawni) skladaja
w sekretariacie szkoty.

7) Po wptynieciu wniosku zesp6t sktadajacy sie z wicedyrektora do spraw szkolenia
mtodziezy, pedagoga szkolnego i wychowawcy klasy, do ktorej uczeszcza uczen
analizuje zapisy opinii i opracowuje projekt planu nauczania zawierajacy
propozycje organizacji zajec i przydziatu godzin z poszczego6lnych przedmiotow.

8) Dyrektor szkoty ustala ostateczny plan nauczania, formy, zakres, miejsce i czas
prowadzenia zajec.

9) Dyrektor wystepuje do organu prowadzgcego o przyznanie dodatkowych godzin
na realizacje zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia.

10)Dyrektor wydaje rodzicom (opiekunom prawnym) lub petnoletniemu uczniowi
decyzje o przydziale zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia.

11)Wychowawca zaktada dla ucznia dziennik zaje¢ indywidualnych

12)Wicedyrektor do spraw szkolenia mtodziezy raz w miesigcu kontroluje realizacje
zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia oraz dziennika zaje¢ indywidualnych.

8. Dokumentowanie i ewaluacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej



1) W szkole w celu dokumentowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
prowadzi sie nastepujaca dokumentacje:
a. dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych,
b. dzienniki zaje¢ wyréwnawczych,
c. dzienniki zaje¢ indywidualnych,
d. dziennik pedagoga,

2) Szkota dla kazdego ucznia objetego pomocg psychologiczno-pedagogiczng
gromadzi w indywidualnej teczce dokumentacje zwigzang z t3 pomoca oraz,
w przypadku uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, indywidualne programy edukacyjno-terapeutyczne.

3) Za prawidtowe prowadzenie indywidualnej dokumentacji odpowiada
wychowawca Kklasy, ktéry na koniec roku szkolnego sktada ja do pedagoga
szkolnego.

4) Na tydzien przed zebraniami klasyfikacyjnymi wychowawca, nauczyciele
i specjalisci udzielajacy pomocy psychologiczno-pedagogicznej oceniajg
efektywnos$¢ udzielanej uczniom pomocy psychologiczno-pedagogiczne oraz
formutuja wnioski dotyczace dalszych dziatan majacych nacelu poprawe
funkcjonowania ucznia. Analizujg efekty udzielanej pomocy i celowos¢ jej
kontynuacji oraz frekwencje uczniéw na zajeciach.

9. Przechowywanie dokumentacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1) Dzienniki zaje¢ po zakonczeniu kazdego roku szkolnego przekazywane sa

do wicedyrektora do spraw szkolenia,

2) Indywidualng dokumentacje uczniow wychowawca klasy po zakonczeniu roku

szkolnego sktada do pedagoga szkolnego,

3) Pedagog szkolny przechowuje opinie i orzeczenia z poradni psychologiczno-

pedagogiczne;j.

Zalaczniki:

1. Zatgcznik nr 1. Wniosek o objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

2. Zatagcznik nr 2. Wzdr zgody dyrektora na objecie ucznia pomocg psychologiczno-
pedagogiczna.

3. Zalacznik nr 3. Decyzja rodzicéw (opiekunéw prawnych) w sprawie objecia ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczna.

4. Zalgcznik nr 4. Diagnoza klasy.



5. Zalacznik nr 5. Wz6r zgody rodzicow na wystgpienie dyrektora do poradni psychologiczno-
pedagogiczne;j.

6. Zatgcznik nr 6. Wzo6r wniosku dyrektora o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu
rozwigzania problemu ucznia.

7. Zalacznik nr 7. Wzor arkusza wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia.

8. Zalacznik nr 8. Wzér Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego.

9. Zalacznik nr 9. Wz6r zawiadomienia o spotkaniu Zespotu do spraw pomocy psychologiczno-
pedagogicznej

10. Zatacznik nr 10. Wz6r wniosku o objecie ucznia zindywidualizowana $ciezka ksztatcenia



Zalacznik nr 1.

Dyrektor Zespotu Szk6t Samochodowych

w Lodzi, ul. W. Kilara 3/5

Whniosek

o objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng

WHIOSKOAAWEA ....viriiiiiie et st s st s bR s s R
Dotyczy ucznia: (imig i NAZWISKO ). uuueeueermersresssssssessssssssssssesssesssessssssssessssssssssssssssessssssssssssssssees klasa...........

Uzasadnienie potrzeby objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng w roku

5730 111210 TP

podpis wnioskodawcy



Piecze¢ szkoty

Zalacznik nr 2.

Sz. Pan/Pani

Dyrektor Zespotu Szkét Samochodowych w Lodzi informuje, Ze na podstawie

§23 p. 1 Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji

iudzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej w publicznych przedszkolach,

szkotach iplacowkach (Dz. U. z 2017 r., poz. 1591), wyraza zgode na objecie w roku

szkolnym

(Imie i nazwisko ucznia)

pomocg psychologiczno-pedagogiczng w nastepujacych formach:

Lp.

Forma pomocy psychologiczno-

pedagogicznej

Okres udzielania

pomocy

Wymiar

godzin

t1.6dz, dnia

Pieczec¢ i podpis dyrektora



Zalacznik nr 3.

Informuje, ze zapoznatem(am) sie z zaproponowanymi przez Dyrektora
Zespotu Szko6t Samochodowych w todzi formami i wymiarem pomocy

psychologiczno-pedagogicznej dla (imie i nazwisko UCZNIa)....wwweureerssmseessssmsesssssssessssssessssnns

W TOKU SZKOINYM..ccerireereerierereeres e essessesssssssens i wyrazam/nie wyrazam®* zgody na
udzielenie mojemu dziecku pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie

szkoty.

L6dzZ, dnia....ccicecieiieinan,

podpis

* Niepotrzebne skreslié.



Zalacznik nr 4.
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Zalacznik nr 5.

Wyrazam/nie wyrazam* zgody na wystgpienie Dyrektora Zespotu Szkot

Samochodowych w Lodzi do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej ..........ccccovvivinirinennn. w
................................... z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy iwskazanie sposobdow
rozwigzania problemOw mojego Syna/COrki* Ul w
VA LTSIV 8 (X o 0 PP
LOdZ, dNiGu s —————————

podpis

* Niepotrzebne skreslic.



Zalacznik nr 6.

.............................................. 106dzZ, dnia.....ceeveeeerrreeeeeerns
(pieczec szkoty)
Whniosek
o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu
ucznia

Imie i NAZWISKO UCZNIA ...uvviciiisiiiis ettt e e e nereas

Data i miejsce UrodzZenia .......ccouevvirier e ireinie e e s

Pesel....oo tel. Kont. ..o

Adres ZamieSZKania ........ccoieerir e e e s

Nazwa i adres SZKOtY ... s
................................................................................................ klasa

1. Rozpoznane indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne ucznia, mozliwosci
psychofizyczne oraz potencjat rozwojowy ucznia:

Trudnos$ci wystepujace w funkcjonowaniu ucznia w przedszkolu, szkole i placowce
lub szczegdblne uzdolnienia ucznia:

Dziatania podjete przez nauczycieli, wychowawcéw grup wychowawczych
i specjalistow w celu poprawy funkcjonowania ucznia w przedszkolu, szkole lub
placéwce:



2. Formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej uczniowi w przedszkolu,
szkole lub palcéwce oraz okres ich udzielania:

3. Wnioski dotyczace dalszych dziatan majacych na celu poprawe funkcjonowania
ucznia:

(pieczeé i podpis dyrektora szkoty)



Zalacznik nr 7.

ARKUSZ WIELOSPECJALISTYCZNE] OCENY POZIOMU FUNKCJONOWANIA UCZNIA

Imie i nazwisko ucznia, Klasa ... nnsniss s s s s s e s e s e s e e

WYCHOWAWCA ...eiiieiscrarsassns sens ses s e sae ns sas s e sas e sas s sas s e sas s sae s sas s nes san ns nas ns snn sun en sun s

N 03 7 < oA ) 4 1 -

Zrédto informacji

Analiza funkcjonowania ( diagnozy czastkowe)

Analiza dokumentow
(np. orzeczenia, opinii,
zaswiadczenia
lekarskiego...)

Informacje od rodzicow
ucznia

Obserwacje wychowawcy
i nauczycieli

Informacje od innych
specjalistow pracujacy
z dzieckiem np.
psycholog, pedagog,
logopeda.

Analiza prac ucznia

Inne zrodia .....

podpis rodzicow




Imie i nazwisko nauczyciela Data Podpis

10
11
12
13
14

15

LOdZ, dNiGuisivisiiisiieiisrn——————
podpis dyrektora



Zalacznik nr 8.

Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny
rok szkolny ..........ccccccooveeennnn.

DANE UCZNIA

imie i nazwisko ucznia, klasa

miejsce zamieszkania

Data opracowania programu Czas realizacji programu

PODSTAWA OPRACOWANIA PROGRAMU
Nr i data wydania orzeczenia

(z uwagi na) bR AR AR RS AR R R et enes




2. ZAKRESISPOSOB DOSTOSOWANIA WYMAGAN EDUKACYJNYCH WYNIKAJACYCH
Z PROGRAMU NAUCZANIA DO INDYWIDUALNYCH POTRZEB ROZWOJOWYCH I
EDUKACYJNYCH ORAZ MOZLIWOSCI PSYCHOFIZYCZNYCH UCZNIA

3. ZINTEGROWANE DZIALANIA NAUCZYCIELI I SPECJALISTOW PROWADZACYCH
ZAJECIA Z UCZNIEM
(uczen niepelnosprawny - dzialania o charakterze rewalidacyjnym, uczen
niedostosowany spotecznie - dzialania o charakterze resocjalizacyjnym, uczen
zagrozony niedostosowaniem spolecznym - dzialania o charakterze
socjoterapeutycznym)

4. FORMY I OKRES UDZIELANIA UCZNIOWI POMOCY PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNEJ ORAZ WYMIAR GODZIN, W KTORYM POSZCZEGOLNE FORMY
POMOCY BEDA REALIZOWANE

FORMY POMOCY OKRES UDZIELANIA WYMIAR GODZIN
POMOCY




5. DZIALANIA WSPIERAJACE RODZICOW UCZNIA

6. ZAJECIA REWALIDACY]NE, SOCJOTERAPEUTYCZNE, RESOCJALIZACYJNE, ORAZ
INNE ZAJECIA, ODPOWIEDNIE ZE WZGLEDU NA INDYWIDUALNE POTRZEBY
ROZWOJOWE I EDUKACYJNE ORAZ MOZLIWOSCI PSYCHOFIZYCZNE UCZNIA

8. ZAKRES WSPOLDZIALANIA Z PORADNIAMI  PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNYMI, W TYM PORADNIAMI SPECJALISTYCZNYMI, PLACOWKAMI
DOSKONALENIA NAUCZYCIELI I INNYMI MINSTYTUCJAMI



podpis koordynatora zespotu podpis dyrektora

Zostatem/am zapoznany/a z treScia Indywidualnego Programu Edukacyjno-

Terapeutycznego mojego dziecka. Program akceptuje.

Data i podpis rodzicéw / prawnych opiekunéw/

Czytelne podpisy cztonkéw zespotu

Oceny dokonal w dniu: .....cccoveeensveernnsensnsssnsns s Z€Sp0t w skladzie:

Lp. Imie i nazwisko Podpis

podpis koordynatora Zespotu podpis dyrektora
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Zalacznik nr 9.

.............................................. 106dzZ, dnia.....ceeveeeerrreeeeeerns
(pieczec szkoty)

Pani/Pan

Zawiadomienie

o spotkaniu Zespotu do spraw pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Panstwa dziecka (imie i NAaZWiSKO UCZNIA).wuuuurerresrrrssssesmesesmsssssssssessessesssssssssssssssess seessssssssssssssssssssssssssssssnes

Zapraszam do uczestnictwa w spotkaniu.

Podstawa prawma:
Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warunkéw
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,

niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1625)

podpis koordynatora Zespotu podpis dyrektora
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Zalacznik nr 10.

Dyrektor Zespotu Szk6t Samochodowych

w Lodzi, ul. W. Kilara 3/5

WNIOSEK

0 OBJECIE UCZNIA ZINDYWIDUALIZOWANA SCIEZKA KSZTALCENIA

WNHOSKOAAWCA. ettt sees s ssse s essee s es e E s bbb s
Dotyczy ucznia: (imig i NAZWISKO ). uuueuermerssesssessesssssssssssessssssssssssssssessssssssssssens |1 E=1Y:

Uzasadnienie potrzeby objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng w roku

74001 1117 0o PPN

LOAZ, ANiuccccccees e ————————
podpis wnioskodawcy
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PROCEDURA 2. Wspotpraca szkoly z poradnia psychologiczno-
pedagogiczna

1. Wspélpraca szkoty z poradnia psychologiczno-pedagogiczng ma na celu
wspomaganie szkoty w realizacji zadan wychowawczych, dydaktycznych
i opiekunczych.

2. Wspomaganie szkoty obejmuje:

1) Pomoc w diagnozowaniu szkoty,

2) Ustalenie sposobéw dziatania prowadzacych do zaspokojenia potrzeb szkoty
w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

3) Zaplanowanie form wspomagania i ich realizacje,

4) Wspdlng ocene efektow.

3. Wspélpraca szkoty z poradnia psychologiczno-pedagogiczng nastepuje z inicjatywy
dyrektora szkoty lub z inicjatywy dyrektora poradni poprzez formularz
zgloszeniowy. Zgtoszenie moze nastapi¢ w ciggu catego roku szkolnego, w zaleznosci
od potrzeb szkoty.

4. Wspotpraca w zakresie wspierania nauczycieli
1) Pracownicy poradni wspieraja nauczycieli i wychowawcéw w rozwigzywaniu

probleméw dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych oraz w realizowaniu
zadan profilaktycznych poprzez:
a. Indywidualne porady i konsultacje,
b. wyktady, prelekcje, szkolenia,
c. udzial w zebraniach rad pedagogicznych,
d. prowadzenie mediacji,
e. zajecia warsztatowe dla uczniow,
f. zajecia warsztatowe dla rodzicow.
2) Pracownicy poradni udzielajg nauczycielom pomocy w:
a. Rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwo$ci psychofizycznych uczniow,
b. Planowaniu i realizacji zadan z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego,
c. Rozwijaniu zainteresowan i uzdolnien uczniow.
3) Nauczyciele i wychowawcy moga korzysta¢ z pomocy poradni w udzielaniu

i organizowaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz w opracowywaniu
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5.

4)

5)

6)

irealizacji indywidualnych programow edukacyjno-terapeutycznych a takze
indywidualnych programoéw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

Pracownicy poradni, na pisemny wniosek dyrektora szkoty lub rodzicow
(opiekunéw prawnych) niepetnosprawnego ucznia, albo petnoletniego
niepelnosprawnego ucznia wspdlipracuja z nauczycielami w okreSleniu
niezbednych do nauki warunkéw, sprzetu specjalistycznego i Srodkow
dydaktycznych, odpowiednich ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i
edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne niepelnosprawnego ucznia.
Nauczyciele moga w kazdej sprawie zwigzanej z pomocg psychologiczno-
pedagogiczng kontaktowa¢ sie z pracownikami poradni osobiscie lub
za posSrednictwem dyrektora szkoty albo pedagoga szkolnego.

Druki formularzy opracowanych i wymaganych przez poradnie znajduja sie na jej

stronie internetowej (pppdm.edu.lodz.pl) lub u pedagoga szkolnego.

Wspéipraca w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow.

1

2)

3)

4)

5)

6)

Osobg, ktéra na podstawie obserwacji ucznia, analizy jego osiggnie¢ szkolnych
lub zachowania. proponuje rodzicom (opiekunom prawnym) lub petnoletniemu
uczniowi skorzystanie z pomocy poradni psychologiczno- pedagogicznej moze by¢
dyrektor szkoty, wychowawca, pedagog szkolny lub nauczyciel przedmiotu.
Osoba ta informuje rodzicow (opiekunéw prawnych) lub peinoletniego ucznia
o swoich spostrzezeniach oraz o mozliwosci otrzymania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej lub innej specjalistycznej, na terenie poradni.

Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w poradni jest dobrowolne,
Jesli rodzice (opiekunowie prawni) lub petnoletni uczen zdecyduja sie skorzystac
z form pomocy, ktore oferuje, umawiajg wizyte osobiscie.

Formularze, wymagane i przygotowane przez poradnie wypetnia wychowawca
i nauczyciele, ktérych spostrzezenia moga by¢ istotne w procesie diagnostycznym.
W dniu badania, rodzice (opiekunowie prawni) wraz z dzieckiem lub peinoletni
uczen osobiscie, udaja sie do poradni. Nieobecno$¢ ucznia na zajeciach
edukacyjnych w tym dniu jest usprawiedliwiona.

Jezeli poradnia w wyniku postepowania diagnostycznego wydaje opinie
psychologiczno-pedagogiczng, to ma ona charakter jawny. Rodzice (opiekunowie
prawni) lub petnoletni uczen maja jednak prawo do zachowania wynikéw badan

w tajemnicy.
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7)

8)

9)

Jezeli petnoletni uczen lub rodzice (opiekunowie prawni) udzielg informacji
dotyczacej wynikdw badan czy konsultacji przekazujac opinie lub orzeczenie,
wowczas szkota podejmuje dziatania, stosowne do zawartych w nich zalecen.
Rodzice (opiekunowie prawni) lub peitnoletni uczen maja prawo
do indywidualnego, osobistego kontaktu z poradnig psychologiczno-pedagogiczna
(bez wskazania ze strony szkoty). Na prosbe specjalisty z poradni, wychowawca
przygotowuje opini€¢ o uczniu.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana przez poradnie bezposrednio

mtodziezy oraz rodzicom (opiekunom prawnym) polega na:

8

Diagnozowaniu,

b. Prowadzeniu terapii uczniéw i ich rodzin,

c. Udzielaniu wsparcia uczniom wymagajagcym pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

d. Udzielaniu pomocy w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniu
dalszej edukacji a takze kariery zawodowej,

e. Wskazaniu mozliwosci ksztatcenia dla dzieci z wadami fizycznymi,
przewlektymi schorzeniami lub trudno$ciami w nauce,

f. Udzielaniu pomocy rodzicom (opiekunom prawnym) w rozpoznawaniu

i rozwijaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz

indywidualnych mozliwosci psychofizycznych dzieci oraz w rozwigzywaniu

problemdéw edukacyjnych i wychowawczych.
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Rozdzial 4 Organizacja egzaminow Kklasyfikacyjnych,
poprawkowych oraz sprawdzianow wynikajacych
Z Zastrzezen dotyczacych niezgodnego Z
przepisami wystawienia oceny rocznej

Podstawa prawna:
1. Ustawa z 7 wrzeSnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U. 2017
poz. 2198).
2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59).
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy

oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U.

2017 poz. 1534).
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PROCEDURA 1. Organizacja egzaminow Kklasyfikacyjnych

1. Uczen moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku albo wszystkich zajec

edukacyjnych, jezeli brak jest podstaw do ustalenia $rédrocznej lub rocznej oceny

klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci ucznia na tych zajeciach przekraczajacej

potowe czasu przeznaczonego na te zajecia odpowiednio w okresie, za ktory

przeprowadzana jest klasyfikacja.

2. Procedura egzaminu klasyfikacyjnego.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Prosbe o egzamin Kklasyfikacyjny (egzaminy klasyfikacyjne) nalezy ztozy¢ na

piSmie do dyrektora Szkoty najp6Zniej w dniu poprzedzajagcym posiedzenie

klasyfikacyjne rady pedagogicznej,

W przypadku wniosku o egzamin klasyfikacyjny (egzaminy klasyfikacyjne)

z powodu nieusprawiedliwionej nieobecno$ci, rada pedagogiczna podejmuje

decyzje w drodze jawnego glosowania zwykta wiekszoscig gtosow.

Egzamin klasyfikacyjny zdaje réwniez uczen:

a. realizujgcy na podstawie odrebnych przepiséw indywidualny program lub tok
nauki,

b. spetniajacy obowigzek nauki poza szkotg;

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadzany dla ucznia spetniajacego obowigzek

nauki poza szkota nie obejmuje egzaminu z wychowania fizycznego oraz

dodatkowych zaje¢ edukacyjnych;

Uczniowi, o ktorym mowa w ust. 3 p. 3b, zdajagcemu egzamin klasyfikacyjny

nie ustala sie oceny zachowania;

Egzaminy Kklasyfikacyjne przeprowadza sie w formie pisemnej i ustnej

z zastrzezeniem p. 71 8;

Egzamin klasyfikacyjny z informatyki, technologii informacyjnej i wychowania

fizycznego ma przede wszystkim forme zadan praktycznych;

Egzamin Kklasyfikacyjny z zaje¢ praktycznych, zaje¢ laboratoryjnych iinnych

obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktérych programy nauczania przewiduja

prowadzenie ¢wiczen lub doswiadczen, ma forme zadan praktycznych.

Termin egzaminu klasyfikacyjnego uzgadnia sie z uczniem i jego rodzicami

(prawnymi opiekunami). Informacja o terminie egzaminu (zat. nr 1) powinna by¢

potwierdzona podpisem rodzicéw (opiekunéw prawnych) lub petnoletniego

ucznia. Po przeprowadzeniu egzaminu dyrektor dotgcza informacje do protokotu,
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10) Egzamin dotyczacy klasyfikacji $rédrocznej musi odby¢ sie nie poOZniej niz
do 1 marca danego roku szkolnego;

11) Egzamin dotyczacy klasyfikacji rocznej przeprowadza sie nie p6Zniej niz w dniu
poprzedzajacym dzien zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych:

12) Zagadnienia egzaminacyjne (zadania praktyczne) pisemne i ustne, przygotowuje
komisja przedmiotowa i przekazuje dyrektorowi szkoty najpdzniej na 3 dni przed
egzaminem. Stopien trudno$ci zagadnien (zadan praktycznych) powinien by¢
rézny i odpowiadac poszczegdlnym kryteriom ocen;

13) Uczen i jego rodzice (opiekunowie prawni) powinni zosta¢ poinformowani na
piSmie o zakresie materialu, ktéry bedzie obejmowat egzamin oraz
o wymaganiach na poszczeg6lne oceny w ostatnim tygodniu zaje¢ dydaktycznych
w danym okresie; uczen lub jego rodzice (opiekunowie prawni) potwierdzajg na
pi$mie fakt ich otrzymania;

14) 7 przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego komisja sporzadza protokot
egzaminu i ustala ocene koncowg, o ktorej informuje ucznia przedstawiajgc mu jej
uzasadnienie.

3. Egzamin klasyfikacyjny dla ucznia nieklasyfikowanego lub realizujgcego indywidualny

program lub tok nauki, przeprowadza komisja w sktadzie:

1) nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych jako przewodniczacy komisji,
2) nauczyciel takich samych lub pokrewnych zaje¢ edukacyjnych.

4. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadzany dla ucznia spetniajgcego obowigzek nauki
poza szkolg przeprowadza komisja powotana przez dyrektora. W sktad komisji
wchodza:

1) dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora jako
przewodniczacy komisji;

2) nauczyciel albo nauczyciele obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, z ktorych jest
przeprowadzany ten egzamin.

5. Przewodniczacy komisji uzgadnia z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia
spetniajacego obowigzek nauki poza szkota liczbe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych
uczen moze zdawac egzaminy w ciggu jednego dnia.

6. W czasie egzaminu klasyfikacyjnego moga by¢ obecni w charakterze obserwatorow
rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.

7. Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokét (zat. nr 3)

zawierajacy w szczegdblnosci:
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8.

10.

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin;

2) imiona i nazwiska os6b wchodzacych w skiad komisji;

3) termin egzaminu klasyfikacyjnego;

4) imie i nazwisko ucznia;

5) zadania (¢wiczenia) egzaminacyjne,

6) ustalong ocene klasyfikacyjna;

7) do protokotu dotacza sie odpowiednio pisemne prace ucznia, zwieztg informacje
o ustnych odpowiedziach ucznia i zwiezlg informacje o wykonaniu przez ucznia
zadania praktycznego. Protokét stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.

W przypadku nieklasyfikowania ucznia z zaje¢ edukacyjnych, w dokumentach

przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,nieklasyfikowany”.

Dla ucznia nieklasyfikowanego z zaje¢ praktycznych z powodu usprawiedliwionej

nieobecnosci szkota organizuje zajecia umozliwiajgce uzupetnienie programu

nauczania i ustalenie $rodrocznej (rocznej) oceny Kklasyfikacyjnej z zajec
praktycznych.

Uczen, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystagpit do egzaminu

klasyfikacyjnego w wyznaczonym terminie, moze przystapic¢ do niego w dodatkowym

terminie wyznaczonym przez dyrektora (zat. nr 2).

Zalaczniki:

1.

Zalacznik nr 1. Zawiadomienie o wyznaczeniu przez dyrektora szkoty terminu egzaminu

klasyfikacyjnego

. Zalgcznik nr 2. Wniosek o wyznaczenie dodatkowego terminu egzaminu.

. Zalgcznik nr 3. Protokot egzaminu klasyfikacyjnego.
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Zalacznik nr 1.

ZAWIADOMIENIE
0 WYZNACZANIU PRZEZ DYREKTORA SZKOLY
TERMINU EGZAMINU KLASYFIKACYJNEGO

Egzamin klasyfikacyjny w roku szkolnym........c.couuunee. dla ucznia .......ccovvviiiniiiieinin

Kl e 7

(wpisa¢ nazwe przedmiotu)

w formie pisemne;j i ustnej zostanie przeprowadzony dnia .......0 godzinie........... w sali ...

LOAZ, dNia o ———
podpis dyrektora

Potwierdzenie odbioru wymagan egzaminacyjnych oraz zawiadomienia

o terminie egzaminu klasyfikacyjnego przez rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia.

Data: s
Podpis rodzicéw (opiekunéw prawnych ucznia)

Podstawa prawna: § 15 Rozporzadzenia MEN z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw

i egzamindéw w szkotach publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1534).

UWAGA:

Uczen dostarcza podpisane przez rodzicéw zawiadomienie najpézniej w dniu egzaminu.
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Zalacznik nr 2.

Imie i NaZWISKO: ...,
Klasa: ..oneneereeseenns
Dyrektor
Zespotu Szkot Samochodowych
w Lodzi

Dotyczy: dodatkowego terminu egzaminu klasyfikacyjnego

Zwracam sie z uprzejma prosba o wyznaczenie dodatkowego terminu egzaminu
28 0) /=16 1103 (0] 2§ RO PPP PR
Egzamin klasyfikacyjny w odbyt sie w dniu: .......ccoooviviiininiii e
Uczen/Uczennica nie przystgpit/a do egzaminu w terminie wyznaczonym przez

DyTrektora Z POWOAU: ...ocveciiiee it e s s e e e

LOdZ, dnia ...t
podpis rodzicéw (opiekunéw prawnych)

Do podania zatgczam zaswiadczenie lekarskie z ktérego wynika, Ze stan zdrowia ucznia
nie pozwalat na uczestniczenie w egzaminie w wyznaczonym terminie.

Decyzja Dyrektoral*

Wyrazam zgode / Nie wyrazam Zg0ody2*, PONIEWAZ ......cceeerrrmssesssssssssssssesssssssssssssssssssesssssssssens

podpis dyrektora

1* 0d niniejszej decyzji przystuguje odwotanie w terminie 14 dni od dnia jej rozpatrzenia.

2* Niepotrzebne skreslié.
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Zalacznik nr 3.

PROTOKOL EGZAMINU KLASYFIKACYJNEGO
Imie i NAZWISKO UCZNIA ...cvviverernninsis s s s ssn ses sns v ssnsns e s ssnsns ns snssanns s ssns
1 b 1
Przedmiot ... e s e s s s e s e s s s e s e s
Data eZZaAMINU ....occceeiiiiramn s s s s s e s e s

Sklad komisji egzaminacyjnej

Przebieg egzaminu.

Czes¢ pisemna :

Praca pisemna ucznia - w zatgczeniu

CzesSC ustna:

Wynik egzaminu Klasyfikacyjnego:
(08 2T ol 0 1Y =) 0 - PSP
(08T oL ] 0 - TP

Ustalona ocena roczna z przedmiotu ............ccccoocriiiiiniiin e e

Podpisy cztonkéw komisji:

Niniejszy protokdét stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.
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PROCEDURA 2. Organizacja egzaminow poprawkowych

1.

Uczen, ktory w wyniku klasyfikacji rocznej uzyskat ocene niedostateczng z jednych
albo dwéch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych moze zdawac egzamin poprawkowy
z tych zajec.

Egzamin poprawkowy przeprowadza sie w formie pisemnej i ustnej

Egzamin poprawkowy z zaje¢ praktycznych, zaje¢ laboratoryjnych i innych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktérych programy nauczania przewiduja
prowadzenie ¢wiczen lub doSwiadczen, ma forme zadan praktycznych.

Egzamin poprawkowy przeprowadza sie w ostatnim tygodniu ferii letnich. Termin
egzaminu poprawkowego wyznacza dyrektor szkoty do dnia zakoniczenia rocznych
zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

Procedura egzaminu poprawkowego

1) Pisemng prosbe o egzamin poprawkowy do dyrektora Szkoty sktadajg
rodzice (opiekunowie prawni) lub pelnoletni uczen, nie poézniej niz
do momentu rozpoczecia klasyfikacyjnego posiedzenia rady pedagogicznej
w danym roku szkolnym.

2) Dyrektor wyznacza termin egzaminu poprawkowego do dnia zakonczenia
rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

3) Egzamin poprawkowy przeprowadza sie w formie pisemnej i ustnej
zwyjatkiem egzaminéw z informatyki, technologii informacyjnej,
wychowania fizycznego atakze z zajeC praktycznych oraz pracowni,
z ktérych egzamin ma przede wszystkim forme zadan praktycznych.

4) Informacje o wyznaczonym terminie egzaminu poprawkowego (zat nrl)
podpisuja rodzice (opiekunowie prawni) lub petnoletni uczen.

5) Zagadnienia egzaminacyjne (zadania praktyczne) pisemne i ustne oraz wymagania
egzaminacyjne zgodne 2z wymaganiami programowymi (nakazda ocene)
przygotowuje komisja przedmiotowa.

6) Uczen i jego rodzice (opiekunowie prawni) powinni zosta¢ poinformowani na
piSmie o zakresie materiatu, ktory bedzie obejmowat egzamin oraz
o wymaganiach na poszczeg6lne oceny w ostatnim tygodniu zaje¢ dydaktycznych.
Uczen lub jego rodzice (opiekunowie prawni) potwierdzajg na piSmie fakt ich

otrzymania (zat. nr 1).
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7) Nauczyciele, ktorych uczniowie otrzymali oceny niedostateczne i zdawac beda
egzaminy poprawkowe, zobowigzani sg do:

a. Przekazania rodzicom (opiekunom prawnym) lub petnoletnim uczniom,
dla ktérych zaplanowane zostaty egzaminy poprawkowe, wymagania oraz
zakres materiatu do egzaminu - najpdézniej w dniu zakonczenia rocznych zajec
dydaktyczno-wychowawczych.

b. Przekazania dyrekcji szkoly zestawéw pytan/zadan do egzamindéw
poprawkowych

6. Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja powotana przez dyrektora. W sktad
komisji wchodza:

1) Dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora - jako
przewodniczacy komisji;

2) Nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne;

3) Nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.

7. Nauczyciel, o ktérym mowa w ust. 6 p. 2, moze by¢ zwolniony z udziatu w pracy
komisji na wtasng prosbe. W takim przypadku dyrektor Szkoty powotuje jako osobe
egzaminujgcg innego nauczyciela prowadzacego takie same zajecia edukacyjne,
ztym, Ze powotanie nauczyciela zatrudnionego w innej szkole nastepuje
w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty.

8. Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza sie protokét (zat. nr 3)
zawierajacy w szczegodlnoSci:

1) Nazwe zajec edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin;

2) Imiona i nazwiska os6b wchodzacych w skitad komisji;

3) Termin egzaminu poprawkowego;

4) Imie i nazwisko ucznia;

5) Zadania egzaminacyjne;

6) Ustalong ocene klasyfikacyjna.

7) Do protokotu dotacza sie pisemne prace ucznia, zwieztg informacje o ustnych
odpowiedziach ucznia i zwieztg informacje o wykonaniu przez ucznia zadania
praktycznego. Protokdt stanowi zatgcznik do arkusza ocen ucznia.

9. Uczen, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystagpit do egzaminu
poprawkowego w wyznaczonym terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym

terminie, wyznaczonym przez dyrektora szkoty, nie pdZniej niz do konica wrzesnia.
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10. Nieobecno$¢ na egzaminie poprawkowym musi by¢ usprawiedliwiona przez
petnoletniego ucznia lub rodzicow (opiekunéw prawnych) najpézniej w dniu
egzaminu, (ale tylko na podstawie zaswiadczenia lekarskiego, z ktérego wynika, ze
stan zdrowia ucznia nie pozwalat na uczestniczenie w egzaminie w wyznaczonym
terminie),

11. Uczen, ktdéry nie zglosit sie na egzamin poprawkowy i nie usprawiedliwil swojej
nieobecnos$ci w dniu jego przeprowadzenia, nie otrzymuje promocji do klasy
programowo wyzszej lub nie koniczy szkoty.

12. Pisemny wniosek o ustalenie nowego terminu egzaminu (zat. nr 2) nalezy ztozy¢
do dyrektora Szkoty réwnocze$nie z usprawiedliwieniem nieobecnosci.

13. Uczen, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji i powtarza
klase z zastrzezeniem p.14.

14. Uwzgledniajac mozliwosci edukacyjne ucznia, rada pedagogiczna moze jeden raz
w ciggu etapu edukacyjnego promowac do klasy programowo wyzszej ucznia, ktory
nie zdat egzaminu poprawkowego z jednych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, pod
warunkiem, Ze te obowigzkowe zajecia edukacyjne s3, zgodnie ze szkolnym planem

nauczania, realizowane w klasie programowo wyzszej.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1. Zawiadomienie o wyznaczeniu przez dyrektora szkoty terminu egzaminu
poprawkowego
2. Zalacznik nr 2. Wniosek o wyznaczenie dodatkowego terminu egzaminu.

3. Zatacznik nr 3. Protokot egzaminu poprawkowego.
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Zalacznik nr 1.

ZAWIADOMIENIE
O WYZNACZANIU PRZEZ DYREKTORA SZKOLY
TERMINU EGZAMINU POPRAWKOWEGO

Egzamin poprawkowy w roku szkolnym........cccccecreenee. dla ucznia .....cccoeeeriiien i

| L4 PR /T

(wpisa¢ nazwe przedmiotu)

w formie pisemnej i ustnej zostanie przeprowadzony dnia ........ o godzinie........... w Sali ......

£OdZ, dnia .o,

Podpis dyrektora

Potwierdzenie odbioru wymagan egzaminacyjnych oraz zawiadomienia

o terminie egzaminu poprawkowego przez rodzicoOw (opiekundéw prawnych) ucznia.

DAt s e e e
Podpis rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia

Podstawa prawna: § 16 Rozporzadzenia MEN z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw
i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1534).

UWAGA: Uczenn dostarcza podpisane przez rodzicow zawiadomienie najpézZniej w dniu
egzaminu.
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Zalacznik nr 2.

Dyrektor
Zespotu Szkot Samochodowych
w Lodzi

Dotyczy: dodatkowego terminu egzaminu poprawkowego

Zwracam sie z uprzejma prosba o wyznaczenie dodatkowego terminu egzaminu
v 0) /=16 1103 (o) 2§ E PRSPPI
Egzamin poprawkowy w odbyt sie w dniu: ..o
Uczen/Uczennica nie przystapit/a do egzaminu w terminie wyznaczonym przez

DAY o) = WA 010 A o o L PRSP

LOdZ, dnia oo —————
podpis rodzicéw (opiekunéw prawnych)

Do podania zatgczam zaswiadczenie lekarskie z ktérego wynika, ze stan zdrowia ucznia
nie pozwalat na uczestniczenie w egzaminie w wyznaczonym terminie.

Decyzja Dyrektoral*

Wyrazam zgode / Nie wyrazam Zg0ody2*, PONIEWAZ ......ccweureemeressmesssmssssssesssssssssssssssesssssssssssessses

podpis dyrektora

1* 0d niniejszej decyzji przystuguje odwotanie w terminie 14 dni od dnia jej rozpatrzenia.

2* Niepotrzebne skreslic.

98



Zalacznik nr 3.

PROTOKOL EGZAMINU POPRAWKOWEGO

Imie i NAZWISKO UCZNIA ....oviviiseniins s sersns s s ses sns s sesas ns v ssnsns ns v ssnsns e snsns

L 2 T O

0 /<10 00 0 0]

Data e8ZaAMINU ....ucceeiiiinann s s s s s s e s s s s

Sklad komisji egzaminacyjnej

Przebieg egzaminu.

Czes¢ pisemna :

Praca pisemna ucznia - w zatgczeniu

CzesS¢ ustna:

Pytania: ...

Wynik egzaminu poprawkowego:

(07 ZTYol 01 TY=) 0oL o U= N
(02Tl 115 4 - RN

Ustalona ocena roczna z przedmiotu

Niniejszy protokét stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.
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PROCEDURA 3. Organizacja sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci
przeprowadzonego z powodu nieprawidlowego tryb
wystawiania oceny

1. Uczen lub jego rodzice (opiekunowie prawni) moga zgtosic¢ zastrzezenia do dyrektora
szkoty, jezeli uznaja, Ze roczna ocena klasyfikacyjna zachowania lub zzajec
edukacyjnych zostaty ustalone niezgodnie z przepisami dotyczacymi trybu ustalania

tych ocen.

2. Zastrzezenia zglasza sie od dnia ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania
lub z zaje¢ edukacyjnych nie p6Zniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia
zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

3. W przypadku uznania prawa do sprawdzianu dyrektor powotuje komisje, ktéra:

1) W przypadku rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych - przeprowadza
sprawdzian wiadomoS$ci i umiejetnosci ucznia oraz ustala roczng ocene
klasyfikacyjng z danych zaje¢ edukacyjnych;

2) W przypadku rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania - ustala roczng ocene
klasyfikacyjna zachowania.

4. Sprawdzian wiadomo$ci i umiejetnoSci ucznia w formie pisemnej i ustnej
przeprowadza sie nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia zgtoszenia zastrzezen.
Termin sprawdzianu uzgadnia sie z uczniem ijego rodzicami (prawnymi
opiekunami).

5. Procedura sprawdzianu:

1) Pisemne zastrzezenia dotyczace trybu ustalenia wymienionych ocen nalezy ztozy¢
na piSmie do dyrektora szkoty w podanych terminach,

2) Termin sprawdzianu ustala sie z uczniem i jego rodzicami, po uzgodnieniu terminu
sporzadza sie notatke, ktorg podpisuja zainteresowane strony (zal. Nr 1) i dotgcza
sie ja do protokotu,

3) Zagadnienia egzaminacyjne (zadania praktyczne) pisemne i ustne, przygotowuje
komisja przedmiotowa i przekazuje dyrektorowi szkoty.

6. W sktad komisji wchodza:

1) w przypadku ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych:

a. dyrektor szkoly albo wyznaczony przez niego nauczyciel - jako
przewodniczacy komisji;

b. nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne;
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c. nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.
2) w przypadku ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej z zachowania:
a. dyrektor Szkoty albo wyznaczony przez niego nauczyciel - jako

przewodniczacy komisji;

b. wychowawca oddziatu
c. nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne w danym oddziale;
d. pedagog;

e. psycholog, jezeli jest zatrudniony w szkole;
f. przedstawiciel samorzadu uczniowskiego;
g. przedstawiciel rady rodzicow.

7. Komisja, o ktérej mowa w ust. 6 p. 2, ustala roczng ocene klasyfikacyjng zachowania
w terminie 5 dni od dnia zgtoszenia zastrzezen. Ocena jest ustalana w drodze
glosowania zwykta wiekszo$cig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje
glos przewodniczacego komisji.

8. Nauczyciel, o ktdrym mowa w ust. 6 p. 1 lit. b,, moze by¢ zwolniony z udziatu w pracach
komisji na wilasng prosbe lub w innych, szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach.
W takim przypadku dyrektor Szkoty powotuje innego nauczyciela prowadzacego
takie same zajecia edukacyjne, z tym, Ze powotanie nauczyciela zatrudnionego w innej
szkole nastepuje w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty.

9. Ustalona przez komisje, roczna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych oraz roczna
ocena klasyfikacyjna zachowania nie moze by¢ nizsza od ustalonej wcze$niej oceny.
Ocena ustalona przez komisje jest ostateczna, z wyjatkiem negatywnej rocznej oceny
klasyfikacyjnej, ktéra moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego.

10. Z prac komisji sporzadza sie protokot, stanowigcy zatgcznik do arkusza ocen ucznia,
zawierajacy w szczegodlnosci:

1) W przypadku rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych (zatl. Nr 3):
nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony sprawdzian;

a
b. imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad komisji;

c. termin sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci;
d. imie i nazwisko ucznia;

e. zadania sprawdzajace;

f. ustalong ocene klasyfikacyjna.;

g. do protokotu dotacza sie: pisemne prace ucznia, zwiezta informacje o ustnych

odpowiedziach ucznia lub o wykonaniu przez niego zadania praktycznego
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2) W przypadku rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania (zat. Nr 4):
a. imionainazwiska os6b wchodzacych w sktad komisji;
b. termin posiedzenia komisji;
c. imie i nazwisko ucznia;
d. wynik gtosowania;
e. ustalong ocene klasyfikacyjng zachowania wraz z uzasadnieniem.
3) Protokoty wymienione w p,1) i 2) dotacza sie do arkusza ocen ucznia.
11.Uczen, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do sprawdzianu,
w wyznaczonym terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie,
wyznaczonym przez dyrektora szkoty (zat. nr 2) w uzgodnieniu z uczniem i jego
rodzicami.
12. Przepisy ust. 1-11 stosuje sie odpowiednio w przypadku rocznej oceny klasyfikacyjnej
z zaje¢ edukacyjnych uzyskanej w wyniku egzaminu poprawkowego, z tym, Ze termin
do zgtoszenia zastrzezen wynosi 5 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu

poprawkowego. W tym przypadku ocena ustalona przez komisje jest ostateczna.

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1. Zawiadomienie o wyznaczeniu przez dyrektora szkoty terminu
sprawdzianu przeprowadzanego z powodu nieprawidtowego trybu wystawienia oceny.

2. Zatagcznik nr 2. Wniosek o wyznaczenie dodatkowego terminu sprawdzianu
przeprowadzanego z powodu nieprawidtowego trybu wystawienia oceny.

3. Zalacznik nr 3. Protokot sprawdzianu przeprowadzanego z powodu nieprawidtowego
trybu wystawienia oceny. z zaje¢ edukacyjnych.

4. Zalacznik nr 4. Protokét sprawdzianu przeprowadzanego z powodu nieprawidlowego

trybu wystawienia oceny zachowania.

Zalacznik nr 1.
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ZAWIADOMIENIE
0 WYZNACZANIU PRZEZ DYREKTORA SZKOLY
TERMINU SPRAWDZIANU PRZEPROWADZONEGO Z POWODU
NIEPRAWIDLOWEGO TRYBU WYSTAWIENIA OCENY

LOdZ, dnia e
Podpis dyrektora

Potwierdzenie odbioru wymagan egzaminacyjnych oraz zawiadomienia

o terminie sprawdzianu przez rodzicoéw (opiekunéw prawnych) ucznia.

Data: s
Podpis rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia

Podstawa prawna: § 17 Rozporzadzenia MEN z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw
i egzamindéw w szkotach publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1534).

UWAGA: Uczen dostarcza podpisane przez rodzicow zawiadomienie najpézniej w dniu
egzaminu.
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Zalacznik nr 2.

Dyrektor
Zespotu Szkot Samochodowych
w Lodzi

Dotyczy: dodatkowego terminu sprawdzianu przeprowadzonego z powodu nieprawidlowego trybu

wystawienia oceny

Zwracam sie z uprzejma prosbg o wyznaczenie dodatkowego terminu
Sprawdzianu Z PrzedmMiOtU .......cccceeviiirie e e s e e s
Sprawdzian w odbyt sie W dniu: ....cocceiieiiiiii
Uczen/Uczennica nie przystgpit/a do sprawdzianu w terminie wyznaczonym przez

DyTrektora Z POWOAU: ....cvviiiiee et s e e s e e e

L6dz, dnia ....cocvveieiiiiens

podpis rodzicéw (opiekunéw prawnych)

Do podania zatgczam zaSwiadczenie lekarskie z ktorego wynika, Ze stan zdrowia ucznia
nie pozwalatl na uczestniczenie w sprawdzianie w wyznaczonym terminie.

Decyzja Dyrektoral*

Wyrazam zgode / Nie wyrazam Zg0dy2¥*, PONIEWAZ ......cereeeeeerseseessesssessesssessessessesssesesssssssesssssseeas

podpis dyrektora

1* 0d niniejszej decyzji przystuguje odwotanie w terminie 14 dni od dnia jej rozpatrzenia.

2* Niepotrzebne skreslié.
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Zalacznik nr 3.

PROTOKOL SPRAWDZIANU

przeprowadzonego z powodu nieprawidlowego trybu wystawienia oceny

Imie i NAZWISKO UCZNIA ..iviiiiiisanisnssinsanns s sn sas sns e snssassns ns sssms sns sns ssnsns ns sns ssnsns ns sns sansns sns sns s
L L
o /7 1 ()0

Data sprawdzianu ...
Skiad komisji egzamlnacy]ne]

Przebieg egzaminu.
Czesc¢ pisemna :
A )01 TP

Praca pisemna ucznia - w zatgczeniu
Czesc¢ ustna:
2= 1 - N

Wynik sprawdzianu:
CZESC PISEIMING .uvurerruesessessessessssssesssssessesssssssssssssssssssssss s s ssss st st sssssnes sessssssssssssssssssessnses
CZESC USTNA evvrrereeeeessessssses s ssss s sss s ssss st s s st s s st

Ustalona ocena roczna z przedmiotu ............cccocveriviieniiiien s s s e e

Niniejszy protokdét stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.
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Zalacznik nr 4.

PROTOKOL SPRAWDZIANU

przeprowadzonego z powodu nieprawidlowego trybu wystawienia oceny zachowania

Imie i NAZWISKO UCZNIA ....covceevii i e s s s s e s s s e e
L T
Powdd sprawdzianu: nieprawidlowy tryb wystawienia oceny zachowania

D Y2 TR 0) 1 LT b4 T ) L
Sklad komisji egzaminacyjnej

Ustalona ocena roczna klasyfikacyjna

ZaChoWania.....omcrmnmnss s Uzasadnienie 0Ceny .........coecveuessuennsnes

Niniejszy protokdét stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.
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Rozdzial 5 Bezpieczenstwo uczniow

Podstawa prawna:
1. Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U. 2017 poz. 2198 ).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59).
3. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69

z pézniejszymi zmianami).
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PROCEDURA 1. Tryb postepowania w przypadku zauwazenia osoby obcej
na terenie szkoty
1. Przez osobe ,obc3" na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktoéra:

1) nie jest rodzicem ucznia szkoty,

2) nie jest pracownikiem szkoty,

3) nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoty, badZ przez wychowawce klasy
lub uprawnionego pracownika szkoty i ktéra swoim zachowaniem w wyrazny
sposéb narusza zasady i normy wspoétzycia spotecznego badz tez w inny sposéb
stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie szkoty oraz bezpieczenstwa
uczniéw lub innych os6b przebywajacych na terenie szkoty,

2. W przypadku obecnosci osoby obcej nauczyciel:

1) Ustala powody obecnosci oraz zachowanie osoby postronnej w szkole poprzez
obserwacje i rozmowe z nia.

2) W przypadku powstania watpliwos$ci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan
Z jej strony niezwlocznie informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim
podejmuje mediacje w celu naktonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu
swojego pobytu lub teZ opuszczenia terenu szkoty.

3) W przypadkach drastycznych niezwtocznie powiadamia policje i jednoczesnie
podejmuje dziatania, majace na celu zabezpieczenie uczniéw i pracownikéw

przed skutkami tych zachowan.
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PROCEDURA 2. Tryb postepowania w sytuacji wypadku ucznia na terenie
szkoty

Definicja
Wypadek ucznia to nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty w czasie:

» Zajec¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych;

» Przerw miedzylekcyjnych;

» Innych zaje¢ szkolnych (wycieczki, wyj$cia pod opiekg nauczycieli, ,zielona szkota”).

1. Cele procedury
1) Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoly gwarantujacych

poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.
2) Okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji.
2. Osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo uczniow:
1) Dyrektor,
2) Nauczyciele,
3) Pracownicy niepedagogiczni.

3. W czasie zaje¢ edukacyjnych peing odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy s3 one zajeciami planowanymi,
czy tez zastepuje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.

4. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane
podczas zajec, a takze pomieszczenia, gdzie te zajecia sie odbywajg nie stwarzajg
zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli sprzet techniczny budzi zastrzezenia,
nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzystac,
a o zaistniatym zagrozeni powiadamia dyrektora szkoty.

5. Wychowawcy i opiekunowie klas na zajeciach praktycznych, na poczatku roku
szkolnego omawiaja z uczniami podstawowe zasady bezpieczenstwa w szkole i na
zajeciach praktycznych.

6. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel pod opieka ktérego przebywat
uczen w chwili wypadku powiadamia rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia. Fakt
ten powinien by¢ udokumentowany wpisem w dzienniku lekcyjnym
z uwzglednieniem daty i godziny powiadomienia.

7. Tryb postepowania w sytuacji wypadku ucznia.

1) Pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomos¢ o zaistnieniu wypadku, lub byt jego

Swiadkiem:
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a. niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosSci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogdlne zasady postepowania przy
udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig
zatacznik nr 1 do Procedury)

b. Nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktéorym sg lub beda prowadzone zajecia moze
stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

c. Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty. Jesli nauczyciel ma w tym czasie
zajecia z klasg - prosi o nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego
w najblizszej sali lub innego pracownika szkoty.

2) Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica
o zdarzeniu ustala z nim:

a. potrzebe wezwania pogotowia,

b. potrzebe wczesniejszego przyjScia rodzica,

c. godzine odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia

3) W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub dyrektor Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

4) 0 kazdym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie organ prowadzacy
i wspotpracujacego ze Szkota pracownika stuzby bhp.

5) O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor Szkoly zawiadamia
niezwlocznie prokuratora, kuratora oSwiaty i organ prowadzacy.

6) O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

7) Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespé6t
powypadkowy.

8) Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem
Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.

9) Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:
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w sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze Szkota pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy, spoteczny inspektor pracy oraz pracownik
Szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w skiad
zespotu wchodzi dyrektor Szkoty, spoteczny inspektor pracy oraz pracownik
Szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego
i kuratora o$wiaty,

przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespotu - przewodniczgcego zespotu sposréd pracownikéw szkoty

wyznacza dyrektor,

10) zesp6t przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje

powypadkowg;

a.

f.

g.

11) W

przestuchuje poszkodowanego wucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporzadza protokot
przestuchania (zatl. nr 2 do Procedury);

przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania (zat.
nr 3 do Procedury); jezeli Swiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa
sie  wobecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego,
a protokot przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - Swiadka i jego
rodzicow;

sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej
w pkt 8);

uzyskuje pisemne os$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktoérego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek;

uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okreSleniem rodzaju
wypadku;

sporzadza protokoét powypadkowy (zat. nr 4 do Procedury);

protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty.

sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu;

cztonek zespotu, ktoéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze

ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

12) Pr

zewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego

o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.
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13) Z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicow (opiekunéw  prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole.

a. protokot dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego
ucznia, ktérzy potwier
b. dzaja to podpisem w protokole,
c. organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy
dorecza sie na ich wniosek,
d. jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,
e. wciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokét, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (s3
o tym informowani przy odbieraniu protokotu),
f. zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na piSmie
przewodniczacemu zespotu,
g. zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczeg6lnosci:
— niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego
— sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym
g. zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Szkote
h. po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:
— zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
— powota¢é nowy zespél celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego
8. Dyrektor Szkoly prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreSlonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 22.01.2003r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.
9. Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw
oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.
10. Techniki i narzedzia monitorowania:
1) Przeglad zapiséw monitoringu,
2) Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty-

pod wzgledem bhp).
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3) Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).
11. Sposoby gromadzenia danych.
1) ,Rejestr wypadkéw”
2) Dokumentacja powypadkowa
3) Protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych
do kontroli.

12. Ewaluacja i sposéb prezentacji wynikéw.
1) Sformutowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan

w odniesieniu do cel6w, ewentualna modyfikacja procedury.
2) Przekazywanie uogdlnionych wnioskéw z monitorowania i ewaluacji-podczas

analitycznych posiedzen rady pedagogicznej- dyrektor szkoty.

Zalaczniki:
1. Zatgcznik nr 1. Ogélne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowany w wypadkach.
2. Zatgcznik nr 2. Protokot wyjasnien poszkodowanego.
3. Zalacznik nr 3. Protokot zeznan $wiadka.

4. Zalacznik nr 4. Protokot ustalenia przyczyn i okolicznosci wypadku.
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Zalacznik nr 1.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PIERWSZE] POMOCYPOSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamieta¢, ze wudzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego cztowieka (art. 162 Kodeksu
karnego).

Zachowa¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac¢ stan miejsca, w ktérym
zdarzyt sie wypadek oraz okresli¢ czy nie stanowi dalszego zagrozenia dla
poszkodowanego i udzielajgcego pomocy

Rozpoznaé i okresli¢ stan poszkodowanego.

Usunga¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

5. Jes$li stwierdzisz, Ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja

9.

zawiadamiajgc placéwke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzielic.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsungc¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzyc¢.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéw rozpoczac¢ reanimacje oraz bezwzglednie
wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

10. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosic¢ lub przewozic.

11. Poszkodowanemu z utratg Swiadomosci nie wolno podawac nic doustnie.

12.W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej

przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

13. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
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PROTOKOL WYJASNIEN POSZKODOWANEGO

Zalacznik nr 2.

Spisany dnia:

Przez:

W obecnosci:

1. Nazwisko i imie:

Imie ojca:

2. Data i miejsce urodzenia:

3. Wyksztatcenie:

4. Stan cywilny:

5. Adres zamieszkania - kod pocztowy

6. Stanowisko stuzbowe

Miejsce pracy(®

7. Przeszkolony w zakresie bhp: kurs godz.

kiedy:

Instruktaz godz.

kiedy:

wypadkowi:

8. Ile razy ulegt Czy byt karany za przekroczenie przepisow bhp:

9. Wyjasnienia poszkodowanego:

Pytania:

Odpowiedzi:

(podpisy zespotu powypadkowego - czytelne)
- czytelny)

(podpis poszkodowanego
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Zalacznik nr 3.

PROTOKOL. ZEZNANIA SWIADKA

Spisany dnia: Przez:

W obecnosci:

W sprawie wypadku przy pracy (:

Zaistniatego dnia: Miejsce wypadku:
SWIADEK
1. Nazwisko i imie: Imie ojca:

2. Data i miejsce urodzenia:

3. Wyksztatcenie:

4. Stan cywilny: Stosunek wobec poszkodowanego: krewny/ obcy

5. Adres zamieszkania - kod pocztowy

6. Stanowisko stuzbowe

7. Miejsce pracy(*)

8. Zeznania $wiadka:

Pytania:
1. Czy stan poszkodowanego wskazywat na spozycie alkoholu lub innych srodkéw
odurzajacych?
2.
Odpowiedzi:
1.
2.
(podpisy zespotu powypadkowego - czytelne) " (podpis $wiadka - czytelny)

")- imie i nazwisko poszkodowanego
") - wpisac¢ jednostke organizacyjna
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Zalacznik nr 4.

(pieczec¢ szkoty)

ProtoKOY NT woveeeeeeeeeeeeeeeeeea
USTALENIA OKOLICZNOSCI I PRZYCZYN WYPADKU UCZNIA

1. Zesp6t powypadkowy w sktadzie:

o ) WA oY b N Uor /- oy PPN
(imie i nazwisko) (stanowisko)

= CZYONKOWIE! ..o e e e

dokonat w dniach......cccceevvrnennnns ustalen dotyczacych okoliczno$ci przyczyn wypadku,

jakiemu W dniu ..coeeencenseeseee e (038 ={0 Yo b/

ulegt(@) .o z klasy......... Zespotu Szkét Samochodowych w Lodzi,

ul. Prozka 3/5 urodzony(@) ... Wittrsssssssessessessusessssssssssssssssas ssssssassanes

ZAMIESZRATY (@) cveviiceeies et ————————

1. Rodzaj wypadku: (Smiertelny, zbiorowy, ciezki, lekKi).......c.cocviininiiiiiiniiniiii

P e Te 2= R = VAL = {0 0] o) PP PUR PR

1S TR 06 /4 U2 (o) s =10 0101510 Lo L o300 PSSR

4. Mi€jSCE WYPAAKU ettt ettt e e e e e e e en e sne e en e e s e

5. ROAZA] ZAJEC ..uveiiie et ettt e e e e e ae e s n e en e nn e e

6. Opis wypadku — Z podaniem PrzyCZyN ........cccoceeoeerrerineeres s s s esr s e s e eenaenes

7. Imieinazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym uczniem
W ChWili WyPadKU ..o e

8. Czy osoba sprawujgca nadzér nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - poda¢ z jakiej
A Y0474 1\ F OO UPTRPOPTPRP

9. Swiadkowie wypadku:
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Z treScig niniejszego protokotu zapoznano poszkodowanego ucznia, jego rodzicow
(prawnych opiekunéw) lub osobe (placéwke) sprawujaca nad nim opieke oraz
pouczono w sprawie zgtoszenia uwag i zastrzezen. do protokotu

Podpisy pouczonych:
1) e
(imie i nazwisko) (miejsce zamieszkania)
2) ettt ettt s er e s as eekeseeesseseateeseheseeses et eeAeh£seEeh £t eeaeseR sesE s eRentehe s e ere s
13. Podpisy cztonkéw zespotu powypadkowego uczestniczacych w ustaleniu okoliczno$ci
i przyczyn wypadku:

14. Wykaz zatgcznikdéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je
na pis$mie:

(pieczec¢ i podpis dyrektora)

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego: ......
2) ztozenia zastrzezen Na PISIMIE: ....c.ccoiviiiirieiir et e s seseeees

3) otrzymania protoRoIu: ... ————
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